ZARZAD

POWIATU SZAMOTULSKIEGO

Uchwala Nr 332/2022

Zarzadu Powiatu Szamotulskiego

z dnia 27 czerwcea 2022 roku

w sprawie: uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Zarzgdu Drég Powiatowych

w Szamotulach

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt. 1)1 5), art. 32 ust. 1 i art. 48 ust, 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.,

o samorzgdzie powiatowym (t.j, Dz. U. 2022, poz. 528 ze zm.), Zarzad Powiatu Szamotulskiego

uchwala, co nastepuje:

§ 1 Przyjmuje sie¢ Regulamin Organizacyjny Zarzgdu Drog Powiatowych w Szamotulach,

w brzmieniu ustalonym w zatgczeniu do niniejszej Uchwaty.

§2 Traci moc Uchwata Nr 105/2019 Zarzadu Powiatu Szamotulskiego z dnia 21 pazdziernika

2019 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Zarzadu Drég Powiatowych

w Szamotutach.

§ 3 Wykonanie uchwaly powierza sie Staroscie Szamotulskiemu.

§ 4 Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Podpisy Cztonkéw Zarzadu:

)

Beata Hanyzak @Jﬂ‘ u/k

)
Rafat Zimny ,___) C

Andrzej Grzeszezyk

Kazimierz Michalak

Maciej Trabczynski



Zatgcznik

Do Uchwaly Nr 332/2022
Zarzadu Powiatu Szamotulskiego
z dnia 27 czerwca 2022 roku

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
ZARZADU DROG POWIATOWYCH
W SZAMOTULACH

POSTANOWIENIA OGOLNE

ZASDY KIEROWANIA

PRZEDMIOT 1 ZAKRES DZIALANIA ZDP

STRUKTURA ORGANIZACYJNA

ZAKRESY ZADAN KOMOREK ORGANIZACYJNYCH
GOSPODARKA FINANSOWA VII. POSTANOWIENIA KONCOWE

VR e

1. POSTANOWIENIA OGOLNE
§1
Zarzad Drog Powiatowych w Szamotulach zwany dalej ZDP jest jednostka organizacyjna
Powiatu Szamotulskiego i dziala na podstawie:

1) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym,
2) ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych.

§2

Zarzad Drog Powiatowych w Szamotutach obejmuje swym zakresem dziatania obszar Powiatu
Szamotulskiego.

§3

Siedziba ZDP miesci sic w Szamotulach przy ul. B. Chrobrego 6.

2. ZASADY KIEROWANIA

54

Kierownikiem ZDP jest dyrektor, ktéry kieruje jednostka na zasadzie jednoosobowego
kierownictwa.

§5

1) Dyrektora ZDP powoluje i odwoluje Zarzad Powiatu.
2) Dyrektor ZDP podlega bezposrednio Zarzgdowi Powiatu i ponosi przed nim
odpowiedzialno$¢ za catoksztalt pracy ZDP,



3) Dyrektor ZDP realizuje nastgpujgce zadania:

a) reprezentuje ZDP na zewnatrz,

b) odpowiada za powierzony mu majatek ZDP,

¢) sprawuje bezposredni nadzor nad wykonaniem przez ZDP powierzonych mu zadan,

d) wydaje uzgodnienia, decyzje i zezwolenia dotyczace ochrony pasa drogowego w
zakresie ustalonym przepisami prawa i upowaznieniami Zarzadu Powiatu,

e) podejmuje decyzje w zakresie catoksztattu spraw zwigzanych z utrzymaniem i ochrong

drog,

) decyduje we wszystkich sprawach w zakresie dziatania komorek bezposrednio mu
podleghych,

g) ustalaregulaminy wewnetrzne oraz wydaje zarzadzenia i instrukcje zgodnie z zakresem
dziatania,

h) ustala zakres obowigzkow pracownikéw ZDP oraz odpowiada za przestrzeganie
dyscypliny i porzadku,

i) podejmuje decyzje w sprawach osobowych pracownikéw w zakresie przyjmowania,
zwalniania, awansowania, karania, a takZe wynagradzania zgodnie z ,,Zakladowym
regulaminem wynagradzania™

j) przyjmuje skargi i wnioski dotyczace biezacej dzialalnosci ZDP i przekazuje je
niezwlocznie do Zarzadu Powiatu,

k) wykonuje zadania okreslone przepisami prawa, w szczegdlnosci ustawg o drogach
publicznych,

I) odpowiada za realizacje obowigzkow wynikajacych z przepiséw m. in. Prawa pracy,
RODO, zaméwien publicznych, ochrony srodowiska,

m) wszystkie inne zadania zlecone przez Zarzad Powiatu.

4) Podczas nieobecnosci Dyrektora ZDP jego obowigzki pelni inspektor ds. drog.
5) Dyrektor ZDP moze upowazni¢ pracownikow ZDP do zalatwiania spraw w jego
imieniu, w szczegdlnosci wydawania decyzji administracyjnych, o czym niezwlocznie
powiadomi Zarzad Powiatu.

§6
1) Pracownicy ZDP sa pracownikami samorzagdowymi w rozumieniu ustawy o

pracownikach samorzadowych.
2) Pracodawcy i zwierzchnikiem stuzbowym pracownikow jest Dyrektor ZDP.

3. PRZEDMIOT 1 ZAKRES DZIALANIA ZDP

§7

Przedmiotem dziatania ZDP jest:
1) pelnienie funkcji zarzadu drogi dla drog powiatowych,

2) prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem i ochrong drég powiatowych,

3) prowadzenie spraw zwigzanych z remontami i budowa drog.
§8

Do zakresu dziatania ZDP nalezy w szczegdlnodci:



1) opracowanie projektoéw planéw rozwoju sieci drogowej,

2) opracowanie projektéw plandéw finansowania utrzymania i ochrony drog oraz obiektow
mostowych,

3) utrzymanie  nawierzchni,  chodnikéw,  obiektéw  inzynierskich,  urzadzen
zabezpieczajgcych ruch i innych urzadzen zwigzanych z droga,

4) realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu,

5) przygotowanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonywanie innych
zadan na rzecz obronnosci kraju,

6) koordynacja robot w pasie drogowym,

7) wydawanie, na podstawie upowaznienia zarzadcy drog, zezwolef na zajecie pasa
drogowego i zjazdy z drog oraz pobieranie opfat i kar pienigznych,

8) prowadzenie ewidencji drog i drogowych obiektéw mostowych,

9) przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drog i obiektow mostowych,

10) wykonywanie robdt interwencyjnych, robot utrzymaniowych i zabezpieczajacych,

11) przeciwdzialanie nieprawidlowemu korzystaniu 1 niszczeniu dréog przez ich
uzytkownikow,

12) przeciwdzialanie niekorzystnym przeobrazeniom $rodowiska mogacym powstaé lub
powstajacym w nastgpstwie budowy lub utrzymania drog,

13) wprowadzanie ograniczen badz zamykanie drdg i drogowych obiektéw mostowych dla
ruchu oraz wyznaczanie objazdéw, gdy wystepuje bezpoérednie =zagrozenie
bezpieczenstwa osob lub mienia,

14) dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego,

15) sadzenie, utrzymanie, ocena stanu fitosanitarnego oraz usuwanie drzew 1 krzewow oraz
pielegnacja zieleni w pasie drogowym,

16) prowadzenie gospodarki gruntami i innymi nieruchomodciami pozostajgcymi w
zarzgdzie organu zarzadzajgcego droga.

4. STRUKTURA PRGANIZACYJNA

§9
1) W sklad ZDP wchodza nastgpujace zespoly i samodzielne stanowiska:

a) ksiegowosc:
» gloéwna ksiegowa,
b) dzial drogowy:
* inspektor,
« podinspektor lub referent d.s. drogowych,
c) samodzielne stanowisko d.s. kadrowo — administracyjnych,
d) zespol stuzby drogowe;j skladajacy sie¢ z:
= majster - brygadzista,
+ robotnik drogowy,

2) Strukture organizacyjng ZDP okresla schemat organizacyjny stanowigcy zalgcznik nr
1 do ninigjszego Regulaminu.

5. ZAKRES ZADAN KOMOREK ORGANIZACYJNYCH
§ 10

Do zadan gléwnego ksiggowego nalezy:



a)
b)
c)
€)
f)
g)
h)
i)
1)

wykonywanie okres§lonych przepisami prawa i uchwatami Rady i Zarzadu Powiatu
obowiazki w zakresie rachunkowosci jednostki,

przygotowanie projektu planu finansowego ZDP,

czuwanie nad prawidlowa realizacjg budzetu ZDP,

d) sporzadzanie sprawozdan okresowych, w tym rocznego i pétrocznego, z realizacji

planu finansowego ZDP,

kontrasygnowanie czynnosci prawnych mogacych spowodowac powstanie
zobowiazan pienieznych,

wykonywania innych zadan okreslonych przepisami prawa oraz zadania z polecenia
lub upowaznienia Dyrektora ZDP,

prowadzenie spraw ubezpieczeniowych,

rozliczanie oplat 1 podatkow lokalnych,

sprawdzanie pod wzglgdem formalno — rachunkowym otrzymywanych dokumentow
finansowo - ksiegowych

kontrolowanie prawidlowego opisu merytorycznego faktur oraz klasyfikacji
budzetowej

k) rozlicznie i sprawdzanie pod wzglgdem formalno — rachunkowym delegacji

D

krajowych i zagranicznych
prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem mienia ZDP,

m) udzial w opracowaniu projektu budzetu ZDP.

Do zad

a)
b)

c)
d)
€)
f)

g)
h)

i)
i)
k)
D

m)

n)

§11

an specjalisty d.s. kadr i administracji nalezy:

zalatwianie spraw osobowych i ptacowych pracownikéw ZDP,

przygotowywanie materialdéw umozliwiajacych podejmowanie czynnosci z zakresu
prawa pracy,

przygotowywanie projektu planu urlopow,

prowadzenie ewidencji czasu pracy,

zalatwianie spraw rentowych i emerytalnych pracownikow,

zatatwianie spraw socjalnych pracownikow ZDP,

zapewnienie warunkow do przeprowadzenia okresowych ocen pracownikow,
planowanie i koordynowanie zadan w zakresie szkolenia i doskonalenia zawodowego
pracownikow,

nadzorowanie przestrzegania dyscypliny pracy,

prowadzenie ewidencji srodkéw trwatych i przedmiotéw nietrwatych,
przyjmowanie, rejestrowanie i wysylanie korespondencji,

wystawianie faktur oraz rejestracja i sprawdzanie pod wzgledem formalnym i
rachunkowym faktur otrzymanych,

dokonywanie zakupdéw materialéw biurowych,

prowadzenie spraw z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy.

§12

Do zadan dzialu drogowego nalezy:

a)
b)
c)
d)
€)
)

prowadzenie ewidencji drog i mostow oraz gospodarka gruntami i nieruchomosciami,
planowanie i koordynacja utrzymania drég i mostow,

realizacja zadan w zakresie inzynierii i bezpieczenstwa ruchu drogowego,
przygotowywanie uzgodnien, decyzji i zezwolen na zajecie pasa drogowego,
przygotowywanie uzgodnien planéw zagospodarowania przestrzennego,
przygotowywanie informacji o stanie drog,



g) prowadzenie spraw obronnych objetych odrebnymi przepisami,
h) prowadzenie i rozliczanie spraw zwiazanych z utrzymaniem drog,
i) prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong drog,
j) prowadzenie spraw reklam przy drogach powiatowych,
k) przeprowadzanie objazdéw drég dla dokonania oceny stanu technicznego drég i mostéw
oraz zidentyfikowanie zagrozen dla uzytkownikow drég,
1) nadzorowanie usuwania awarii i robot usuwajacych zagrozenia dla bezpieczenstwa
ruchu drogowego,
m) kontrolowanie na biezgco jakosci robot dokonywanych na drogach 1 obiektach
mostowych,
n) prowadzenie wymaganych ewidencji drég i obiektow mostowych,
0) zglaszanie potrzeb w zakresie rob6t utrzymaniowych i remontowych,
p) sprawowanie biezgcej kontroli nad przestrzeganiem przepisdéw porzadkowych na
drogach przez osoby zajmujace pas drogowy,
q) kierowanie zimowym utrzymaniem drég w powierzonym zakresie,
r) przeprowadzanie okresowej kontroli stanu drég, mostéw i przepustdw,
s) odpracowanie dokumentacji przetargowej,
t) opisywanie i kontrola merytoryczna faktur,
u) przygotowywanie i rozliczanie uméw.

§ 13

Do zadan zespotu stuzby drogowej nalezy:

a) dokonywanie oceny stanu technicznego drég 1 mostoéw oraz identyfikowanie zagrozen dla
uzytkownikdw drog,

b) wykonywanie prac zwigzanych z biezgcym utrzymaniem drog i mostow,

¢) kontrolowanie stanu nawierzchni pod wzgledem dopuszczalnych obcigzen, zwlaszcza w

okresie zagrozenia przelomami,
d) sadzenie, utrzymanie, ocena stanu fitosanitarnego oraz usuwanie drzew i krzewow oraz

pielegnacja zieleni w pasie drogowym,
e) dokonywanie wymiany i naprawy znakéw drogowych poziomych i pionowych,
f) wykonywanie prac zwigzanych z eksploatacja urzadzen drogowych,
g) utrzymywanie w sprawnosci urzadzen, maszyn 1 pojazdow do napraw 1 utrzymania drog.

6. GOSPODARKA FINANSOWA
§ 14

ZDP prowadzi samodzielnie gospodarke finansowa na podstawie rocznego planu finansowego
zaopiniowanego przez Zarzad Powiatu Szamotulskiego i zatwierdzonego przez Rade Powiatu
Szamotulskiego.

7. POSTANOWIENIA KONCOWE

§15
Regulamin organizacyjny, uchwalony przez Zarzad Powiatu, wchodzi w zycie z dniem podjgcia
uchwaly.

Be# Iu Hqnyzalc



Zatgcznik nr 1 - struktura organizacyjna Zarzadu Drog Powiatowych w Szamotutach

S'EPR STA
Beata Hquntyzale



