ZARZAD
POWIATU SZAMOTULSKIEGO
OR. o2 0. 1A
Uchwala nr 44/2019
Zarzadu Powiatu Szamotulskiego
Z dnia 25 kwietnia 2019 r.

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego
w Szamotulach

Na podstawie art. 32 ust.2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(tj. Dz. U.z 2019 r. poz. 511) Zarzad Powiatu Szamotulskiego uchwala, co nastepuje :

§ 1. W zalgczniku ,,Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Szamotutach” do
uchwaly nr XVI/73/04 Rady Powiatu Szamotulskiego z dnia 29 kwietnia 2004r. w sprawie
uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Szamotutach (ij.
obwieszczenie Rady Powiatu Szamotulskiego z 20 czerwca 2011r., zm. uchwaly Zarzadu
Powiatu z 2015 Nr 93, z 2016r. Nr 149, z 2018 Nr 339, 2 i z 2019r. Nr 25 ) wprowadza si¢
nastgpujace zmiany :

1) w § 7 dodaje si¢ ust. 3 w brzmieniu :
»Zasady funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Starostwie okresla zalgcznik nr 2
do regulaminu.”

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Staroscie Powiatu Szamotulskiego.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Podpisy Czlonkéw Zarzadu:

1. Beata Hanyzak
2. Andrzej Grzeszczyk
3. Kazimierz Michalak

4. Maciej Trabczynski l



1.

REGULAMIN

funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Starostwie Powiatowym

&1
[postanowienia ogélne]

Regulamin okresla zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w Starostwie
Powiatowym w Szamotufach, mieszacym sie w budynku przy ul. Wojska Polskiego 4, 64-500
Szamotuly, a w szczegblnoéci zakres i cele stosowania monitoringu, reguty rejestracji i zapisu
informacji wraz ze sposobem ich zabezpieczenia, a takie mozliwosci udostepnienia
zgromadzonych danych o zdarzeniach osobom trzecim.

Administratorem systemu monitoringu jest Starostwo Powiatowe w Szamotutach, zwany w tresci
dokumentu Starostwem, z siedzibg ul. Wojska Polskiego 4, 64-500 Szamotuty, reprezentowane
przez Staroste, ktory zapewnia bezpieczenstwo osdb i mienia zlokalizowanego na obszarze
objetym monitoringiem.

Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:

a) Monitoring — oznacza to system wizyjny petnigcy nadzér na budynkiem oraz terenem wokét
siedziby Starostwa Powiatowego w Szamotutach, po przez stosowanie $rodkdw technicznych
umozliwiajacych rejestracje obrazu;

b) Obiekt - zespdt budynkéw Starostwa Powiatowego w  Szamotufach przy
ul. Wojska Polskiego 4, 64-500 Szamotuty;

c) Rejestrator - urzadzenia i oprogramowania rejestrujgce i zapisujgce obraz na nosniku
fizycznym oraz pozwalajace na jego odczyt;

d) Uzytkownicy Obiektu — Pracownicy, osoby $wiadczace na rzecz w/w podmiotéw ustugi
na podstawie umowy cywilnoprawnej, klienci i kontrahenci, jak réwniez inne osoby
przebywajgce w Obiekcie za zgodg w/w podmiotow;

e) Obszar monitoringu — obszar objety nadzorem wizyjnym.
§2
[cele monitoringu]

Celem monitoringu jest:

a) zapewnienie oraz zwigkszenie bezpieczeristwa Uzytkownikom Obiektu, ze szczegOlnym
uwzglednieniem oséb zatrudnionych w Starostwie,

b) ochrona mienia Uzytkownikdw Obiektu,

W celu realizacji celéw Monitoringu Administrator monitoringu wspdtpracuje z Policjg, Straza
Miejska/Gminng, Strazg Pozarng poprzez szybkie przekazywanie informacji o zaobserwowanych
oraz zarejestrowanych zagrozeniach bezposrednio do ww. stuzb.



§3
[Zakres monitoringu]

Monitoringiem zostat objety Obiekt oraz obszar wokot Obiektu,
a szczegolnosci:
a) Parter budynek C - drzwi wejsciowe do budynku,
b) hol windowy, budynku C, pietro 1, 2i 3,
c) punkt obstugi klienta, budynek C, pietro 2,
d) klatka schodowa i ciggi komunikacyjne budynku C, pietro 1,

e) obszar bezposrednio przylegly do pomieszczenia serwerowni oraz drzwi wejéciowe do
serwerowni w budynku C, pietro 2,

f) plac postojowy pomiedzy budynkami A, B i C oraz droga wjazdowa i wyjazdowa z placu.

Monitoringiem nie s3 objete pomieszczenia sanitarne, szatnie, stotdwki, palarnie lub
pomieszczenia udostepniane zaktadowej organizacji zwigzkowe;j.

Administrator monitoringu zastrzega sobie mozliwos¢ stosowania Monitoringu w wymienionych
w ust. 2 pomieszczeniach jesli jest to niezbedne do realizacji celéw okreslonych w § 2 ust. 1 i nie
naruszy to godnosci oraz innych débr osobistych Uzytkownika Obiektu, a takie zasady wolnosci
i niezaleznosci zwigzkéw zawodowych, w szczegdlnoséci poprzez zastosowanie technik
uniemozliwiajgcych rozpoznanie przebywajgcych w tych pomieszczeniach osdb.

Administrator decyduje o liczbie kamer, parametrach technicznych Monitoringu oraz jego
umiejscowieniu biorgc pod uwage ocene bezpieczenstwa na konkretnych obszarach.

Obszar monitoringu jest oznakowany w sposob widoczny i czytelny tabliczkami informacyjnymi,
ktére w formie znaku graficznego informujg, ze dany obszar objety jest Monitoringiem.

Niezaleznie od znakow graficznych, o ktérych mowa w ust. 6 Administrator udostepnia
informacje, dot. administratora danych osobowych pozyskiwanych w zwigzku z funkcjonowaniem
Monitoringu wraz z podaniem pozostatych informacji wymaganych przepisami art. 12 i art. 13
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych).

Administrator stosuje oznakowanie, o ktérym mowa w ust. 6 nie pdzniej niz jeden dzieri przed
uruchomieniem Monitoringu.

§4.
[funkcjonowanie Monitoringu]

Rejestracji i zapisywaniu na nosniku fizycznym podlega tylko obraz (wizja) z kamer systemu
monitoringu. Rejestracji nie podlega dzwiek (fonia).

Administrator informuje pracownikéw przed dopuszczeniem do pracy o celach, zakresie
i sposobie stosowania Monitoringu.



1. Dla zapewnienia bezpieczeristwa przetwarzanych w Starostwie informacji, zastosowano
nastepujace srodki ochrony fizyczne;j:

1) budynek Starostwa nadzorowany jest przez pracownikéw ochrony;
2) pomieszczenia  stuzace do przetwarzania informacji sa zabezpieczone zamkami
patentowymi;
3) w wyznaczonych pomieszczeniach zainstalowano centralnie zarzadzany system
antynapadowy oraz antywlamaniowy;
4) Obiekt objety jest systemem monitoringu wizyjnego, nadzorowany przez uprawnionych
pracownikow ochrony, zapewniajacy:
e rejestracje przez 24h na dobe;
e przechowywanie obrazu przez okres 30 dni — przy czym czas przechowywania
moze zosta¢ wydiuzony w sytuacji gdy, jest to niezbedne dla celéw dowodowych
w postepowaniach prowadzonych przez policje lub sad;

a) system monitoringu wizyjnego sktada sie z:

e kamer obejmujgcych zasiegiem obszar wskazany w § 3 ust. 1. Schematy
wskazujgce umiejscowienie kamer stanowig zataczniki do niniejszego regulaminu,

e rejestrator,

e monitor do podgladu obrazu z kamer i zarejestrowanych nagrar;

b) w systemie monitoringu ,wizyjnego” nie rejestruje sie dzwieku (fonii);

c) Administratorem danych przetwarzanych w systemie monitoringu wizyjnego jest
Starostwo;

d) wszystkie miejsca objete monitoringiem sa oznakowane w spos6b widoczny i czytelny
tabliczkami informacyjnymi, zawierajagcymi znak graficzny oraz informacje ,Obiekt
monitorowany”;

e) Starostwo zabezpiecza nagrania z wiasnej inicjatywy, w celu wyjasnienia zdarzen
mogacych zagrozi¢ zyciu, zdrowi, bezpieczeristwu, mieniu badi innym prawnie
chronionym interesom pracownikow Starostwa, lub innych oséb przebywajacych na
terenie Obiektu , w tym rozwigzaniu sytuacji konfliktowych lub ustaleniem sprawcy lub
sprawcow niepozgdanych zdarzern majgcych miejsce na terenie Starostwa.

f) nagrania z monitoringu sg udostepniane na wniosek wtasciwych organéw w zakresie
realizowanych przez nich ustawowych zadar w celach dowodowych w prowadzonych
postgpowaniach oraz innym pracownikom Starostwa za zgodg Sekretarza, lub Starosty,

lub Wicestarosty.



§5.

[budowa systemu monitoringu wizyjnego]

System monitoringu wizyjnego sktada sie z:

kamer rozmieszczonych na obszarze monitoringu zgodnie z §3 ust. 1 niniejszego regulaminu,
rejestrujgcych obraz w kolorze i rozdzielczosci umozliwiajgcych identyfikacje oséb,

rejestratora,
monitora do podgladu obrazu z kamer i zarejestrowanych nagrar.
§ 6.
[obstuga monitoringu wizyjnego]

Odpowiedzialnymi za obstuge Monitoringu sg Pan Daniel Tegi i Pan Marek Baran —
Informatycy Starostwa Powiatowego w Szamotutach oraz firma LION z siedzibg w Sremie,
upowazniony przez Pracodawce, ktdry ma dostep do:

a) Bezposredniego podglgdu kamer monitoringu,

b) Rejestratora,

c} Zapisdw z kamer.

Dostep do monitoringu posiadajg oprécz pracownikéw wskazanych w ust. 1 maja:
a) Starosta, Wicestarosta, Sekretarz - do wszystkich kamer,

b) sekretarka Starosty, Dyrektor Wydziatu KD - do wybranych kamer.

Osoby, ktore majg wglad w nagrane obrazy sg zobowigzane do przestrzegania przepisow
Rozporzadzenia Parlamentu i Rady Europejskiej (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich informacji oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzgdzenie o ochronie danych) oraz innych przepiséw o ochronie danych osobowych.

§7.

[przechowywanie zarejestrowanych nagran]

1. Rejestrator znajduje sie w pomieszczeniu serwerowni, do ktérego dostep majg jedynie osoby
upowaznione przez Administratora.

2. Administrator przechowuje nagrania obrazu przetwarza wytgcznie do celdw, dla ktérych zostaty
zebrane przez okres:

a)

b)

30 dni od dnia nagrania, albo

do czasu prawomocnego zakoriczenia postepowania, w przypadku gdy nagrania obrazu
stanowig dowdd w postepowaniu prowadzonym na podstawie prawa lub Pracodawca
powzigt wiadomosé, ze mogg one stanowi¢ dowdd w sprawie.

3. Po uplywie okresu wskazanego w ust. 2 uzyskane w wyniku monitoringu nagrania obrazu, ulegajg
Zamazaniu poprzez nadpisanie.



§8.
[udostepnianie danych objetych Monitoringiem]

Administrator zabezpiecza nagrania z wiasnej inicjatywy, w celu wyjaénienia zdarzers mogacych
zagrozi¢ 2yciu, zdrowiu, bezpieczenstwu, mieniu badZ innym prawnie chronionym interesom
Pracownika, Pracodawcy lub oséb znajdujgcych sie na obszarze objetym Monitoringiem, w tym
do rozwigzania sytuacji konfliktowych lub zwigzanym z ustaleniem sprawcéw zdarzen nagannych

majacych miejsce na obszarze monitoringu.

Administrator udostepnia nagrania na wniosek wtasciwych organéw (np. Policji, Prokuratury)
w zakresie realizowania przez nie ustawowych zadan. Nagrania s3 udostepniane tym organom
na nosniku elektronicznym w postaci ptyty CD/DVD.

§09.
[postanowienia korcowe]

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie majg odpowiednie
przepisy Kodeksu pracy oraz Kodeksu cywilnego.

Elementy Monitoringu w miare potrzeb i mozliwosci finansowych Administratora mogg by¢
udoskonalane, wymieniane i poszerzane przez Administratora w granicach przewidzianych
przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa.

TARGET.
Reata Hanyiuk



