ZARZAD
POWIATU SZAMOTULSKIEGO

UCHWALA NR 104/2025
ZARZADU POWIATU SZAMOTULSKIEGO
z dnia 12 maja 2025 roku

w sprawie wprowadzenia "Instrukcji postgpowania na wypadek sytuacji podejrzenia popelnienia
przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu"

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2024
r. poz. 107 ze zm.), art.2 ust. 2 pkt 8 oraz art. 83 ust. 1 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu
praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124; ze zm.) uchwala sig,
co nastgpuje:

§1. Wprowadza si¢ do stosowania "Instrukcj¢ postgpowania na wypadek sytuacji podejrzenia
popetnienia przestgpstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu" (zwang dalej: ,,Instrukcja"),
stanowiacg zatacznik do uchwaty.

§2. Wyznacza si¢ Paniag Agnieszk¢ Szulczyk na Koordynatora ds. wspdtpracy z Generalnym
Inspektorem Informacji Finansowej w zakresie wszystkich spraw zwigzanych z realizacja zadan
dotyczacych przeciwdziatania praniu brudnych pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu.

§3. Zobowiazuje si¢ dyrektoréw jednostek organizacyjnych Powiatu Szamotulskiego, kierownikow
komoérek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Szamotutach tj. dyrektoréw wydziatéw oraz
osoby zajmujace samodzielne stanowiska, do zapoznania si¢ z Instrukcjg i przestrzegania zawartych
W niej postanowien.

§4.

1) Zobowiagzuje si¢  dyrektorow/kierownikéw  jednostek  organizacyjnych  Powiatu

Szamotulskiego, dyrektoréw wydziatow w Starostwie Powiatowym w Szamotutach do
zapoznania z trescig niniejszej Instrukcji wszystkich podleglych pracownikdw.

2) Zobowiazuje si¢ dyrektoréw 1 kierownikéw jednostek organizacyjnych Powiatu
Szamotulskiego do wprowadzenia w podlegtych im jednostkach Instrukcji postepowania na
wypadek sytuacji podejrzenia popelnienia przestgpstwa prania pieniedzy lub finansowania
terroryzmu.

3) Dyrektor/kierownik jednostki organizacyjnej, Dyrektor wydzialu Starostwa Powiatowego
w Szamotulach winien przekazywac otrzymane od pracownikéw informacje do Koordynatora
odpowiedzialnego za wspdlpracg z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej.

§5. Za prawidlowe przestrzeganie Instrukcji odpowiedzialni sg dyrektorzy jednostek organizacyjnych
Powiatu Szamotulskiego, dyrektorzy komoérek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Szamotutach

tj. dyrektorzy wydziatéw oraz osoby zajmujace samodzielne stanowiska.

§6. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Podpisy Czlonkéw Zarzadu:

1. Beata Hanyzak

4. Szymon Erenc
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POWIATU SZAMOTULSKIEGO

Zatacznik

do Uchwaly Nr 104/2025
Zarzadu Powiatu Szamotulskiego
z dnia 12 maja 2025 r.

Instrukcja

postepowania na wypadek podejrzenia popelnienia przestepstwa prania pieniedzy oraz

finasowania terroryzmu

Zgodnie z art. 83 ust. 1 ustawy o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu,
jednostki wspolpracujace sa zobowigzane do przygotowania instrukcji dziatania na wypadek
podejrzenia popetnienia przestgpstwa prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu. W celu realizacji
obowiazku wspdtpracy z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej, w przypadku wystgpienia
podejrzen, co do mozliwosci popetnienia wskazanych wyzej przestepstw, nalezy postepowac zgodnie z
opisana procedura.

§1. Definicje:

)

2)
3)

4

3)

6)

Jednostka wspolpracujaca — rozumie si¢ przez to organy administracji rzadowej, organy
Jednostek samorzadu terytorialnego oraz inne panstwowe jednostki organizacyjne, a takze
Narodowy Bank Polski (NBP), Komisj¢ Nadzoru Finansowego (KNF) i Najwyzsza Izbe
Kontroli (NIK).

Podejrzenie — przez podejrzenie nalezy rozumieé przypuszczenie (przeczucie, domniemanie,
przewidywanie), ze zachowanie danej osoby wypetnia znamiona czynu zabronionego.
Przestepstwo finansowania terroryzmu — to czyn zabroniony, ktérego znamiona zostaty
opisane w art. 165a kodeksu karnego.

Przestepstwo o charakterze terrorystycznym — to czyn zabroniony zagrozony karg
pozbawienia wolnosci, ktdrej gérna granica wynosi co najmniej 5 lat, popetniony w celu:

a) powaznego zastraszenia wielu 0sob,

b) zmuszenia organu wiadcy publicznej Rzeczypospolitej Polskiej lub innego pafnistwa
albo organu organizacji mi¢dzynarodowej do podjecia lub zaniechania okreslonych
czynnosci,

c) wywotania powaznych zaklocen w ustroju lub gospodarce Rzeczypospolitej Polskiej,
innego panstwa lub organizacji miedzynarodowe;j,

d) atakze grozba popelnienia takiego czynu.

Przest¢pstwo prania pieniedzy — to czyn zabroniony, ktérego znamiona zostaly opisane w art.
299 kodeksu karnego.

Proceder prania pieniedzy polega na wprowadzaniu do legalnego obrotu gospodarczego
$rodkéw pienigznych i innych wartosci majatkowych pochodzacych z korzysci zwigzanych z
popetnieniem czynu zabronionego.

§2. Pracownicy komoérek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Szamotutach zobowigzani sg do
zwracania uwagi, w szczeg6lnosci na:

1)
2)

3)
4)

3)

nadplacanie podatkéw lub innych zobowigzan w celu pézniejszego ich zwrotu,

dokonywanie kilkakrotnie, w tym samym dniu, wplat na rzecz Starostwa Powiatowego w
Szamotutach, na te same konta,

nietypowe transakcje zwigzane z nabyciem majatku komunalnego,

umowy i transakcje zwigzane z wykonywaniem przez inne podmioty zadan publicznych w
jednostkach samorzadu terytorialnego, realizowane na warunkach odbiegajacych od
istniejgcych standardow,

nietypowe zachowania i czynnos$ci podejmowane przez uczestnikow postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, polegajace miedzy innymi na oferowaniu przez nich warunkdéw
wykonywania zaméwienia razaco odbiegajacych od oferowanych przez innych oferentow,



6) udzial nadzorowanych lub koordynowanych i monitorowanych miejskich jednostek
organizacyjnych w nietypowych przedsigwzieciach, w szczegdlnosci finansowanych
z udziatem kapitatlu zagranicznego,
7) dokonywanie wplat znacznych kwot gotdwka, w szczegdlnosci z tytutlu zaptaty za mieszkania
komunalne.
§3. Pracownicy komorek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Szamotutach, w przypadku
podejrzen popelnienia prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu, niezwtocznie zgtaszaja swoim
przetozonym w formie pisemnej: posiadane dane osoéb fizycznych, oséb prawnych lub jednostek
organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci prawnej, pozostajacych w zwigzku z okolicznosciami
mogacymi wskazywac na podejrzenie popelnienia przestepstwa prania pienigdzy lub finansowania
terroryzmu, opis okolicznosci, w szczegdlnosci tych wskazanych w § 2, uzasadnienie dlaczego opisane
okolicznosci nalezy wigzadé z praniem pienigdzy lub/i finansowaniem terroryzmu.

§4. Przygotowane i podpisane przez pracownika zgloszenie jest niezwlocznie przekazywane przez
kierujacego komorka organizacyjng Starostwa Powiatowego w Szamotutach do Wydziatu Finansow,
ktéry w przypadku uznania zasadno$ci podejrzenia popetnienia czynu zabronionego, powiadamia
Generalnego Inspektora Informacji Finansowych o podejrzeniu popetnienia przestgpstwa prania
pieniedzy lub/i finansowaniu terroryzmu.

§5. Kopia powiadomienia jest przekazywana do wiadomosci Zarzadowi Powiatu Szamotulskiego.

§6. W przypadku uznania, ze zgloszenie pracownika jest niezasadne, przestane zgloszenie umieszcza
si¢ w rejestrze zgloszen wraz adnotacja wyjasniajaca, dlaczego o zgloszeniu pracownika nie zostanie
powiadomiony Generalny Inspektor Informacji Finansowych.

§7. Wzdr rejestru otrzymanych i przekazanych do GIIF zgloszen i powiadomien o mozliwosci
popelnienia przestepstwa prania pieniedzy lub/i finasowania terroryzmu zostat okreslony w zalaczniku
do niniejszej instrukcji.

S ‘% STA
Beata Hanyzajc
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