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Załącznik nr 1c do SWZ 

PROJEKT UMOWY 
 
Zawarta  ……………………. w Szamotułach, pomiędzy: 

 
 

Powiatem Szamotulskim 

ul. Wojska Polskiego 4, 64-500 Szamotuły 

NIP 787-20-93-967, REGON: 631257986 
reprezentowanym przez Zarząd Powiatu Szamotulskiego, w imieniu którego działają 

1. ………………………… 
2. ………………………… 

 
zwanym w dalszej części umowy „Zamawiającym”, 

 
 

a  
 

 
…………………………………………… 

…………………………………………… 

…………………………………………… 

 
zwanym w treści umowy „Wykonawcą” 

 
wspólnie zwanymi „Stronami” 

 
 

Umowa niniejsza zostaje zawarta zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo 
zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1710, z późn. zm.), zwana dalej uPzp lub PZP, 

w następstwie dokonania przez Zamawiającego wyboru oferty Wykonawcy w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia publicznego w trybie podstawowym bez negocjacji. 

 

 

§ 1  

Przedmiot umowy  

1. Przedmiotem umowy jest: 
a) świadczenie przez Wykonawcę usług pocztowych na rzecz Starostwa Powiatowego  

w Szamotułach w zakresie opisanym w „Opisie przedmiotu zamówienia” stanowiącym 
załącznik nr 2 do umowy, 

b) odbiór przesyłek z siedziby Zamawiającego. 
Szczegółowe warunki świadczenia usług doręczania przesyłek pocztowych oraz usług 

odbioru przesyłek  z siedziby Zamawiającego stanowią załącznik nr 3 do umowy. 
2. Przedmiot umowy realizowany będzie na zasadach określonych w niniejszej umowie 

oraz na podstawie: 
a. Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo Pocztowe (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 896, z 

późn. zm.), 
b. Rozporządzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie 

reklamacji usługi pocztowej (tj. Dz.U. 2019 poz. 474), 
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c. Międzynarodowych przepisów pocztowych – wiążących Rzeczpospolitą Polską umów 
międzynarodowych dotyczących świadczenia usług pocztowych oraz wiążących 
regulaminów Światowego Związku Pocztowego,  

d. Kodeksu cywilnego (tj. Dz.U. 2022 poz. 1360, z późn. zm.), 
e. Kodeksu postępowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 2000, z późn. zm.), 
f. Ordynacji podatkowej (tj. Dz.U. 2021 poz. 1540, z późn. zm.), 
g. Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego I Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), wraz z przepisami 
wykonawczymi do ww. aktów prawnych. 

3. Zamawiający zobowiązuje się do zrealizowania przedmiotu zamówienia, w co najmniej 

60% wartości zamówienia, określonej w § 3 ust. 14 umowy. 
4. W ramach przedmiotu umowy określonego w ust. 1, szacunkowe ilości przesyłek 

z podziałem na ich rodzaje, które będą nadawane w czasie trwania umowy, określone 
zostały w Formularzu cenowym, stanowiącym załącznik nr 1 do umowy. Podane w nim 

ilości służą jedynie orientacyjnemu określeniu wielkości przedmiotu umowy i będą 
ulegały zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego, na co Wykonawca wyraża 

zgodę i zrzeka się wszelkich roszczeń z tytułu zmian ilościowych w trakcie realizacji umowy 
oraz niewykorzystania maksymalnej wartości umowy. 

5. PRAWO OPCJI: 
Zamawiający może skorzystać z prawa opcji obejmującego prawo do zwiększenia o 20% 

wartości łącznej zamówienia, zlecając wykonanie usług w odniesieniu  
do poszczególnych pozycji wskazanych w formularzu cenowym po cenach 

jednostkowych wskazanych w tym formularzu. W takiej sytuacji Zamawiający poinformuje 
Wykonawcę o skorzystaniu z prawa opcji. Skorzystanie z prawa opcji nie wymaga 

podpisania aneksu do umowy. Prawo opcji może być wykorzystane w terminie 
obowiązywania umowy. Prawo opcji jest uprawnieniem Zamawiającego, z którego 

może, ale nie musi skorzystać w ramach realizacji umowy. W przypadku nieskorzystania 
przez Zamawiającego z prawa opcji Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia 

wobec Zamawiającego z tego tytułu. 
 

§ 2 
Zatrudnianie na podstawie umowy o pracę 

1. Do wykonywania objętych niniejszą umową czynności, polegających na dostarczaniu i 

obsłudze korespondencji w placówkach pocztowych, wykonawca skieruje osoby 
zatrudnione na podstawie umowy o pracę oraz złoży w dniu zawarcia umowy 

odpowiednie oświadczenie potwierdzające spełnianie ww. wymogu, 
2. Zamawiający dopuszcza możliwość wzywania Wykonawcy (nie częściej niż raz na pół 

roku) do przedkładania oświadczenia potwierdzającego zatrudnienie na umowę 
o pracę osób, o których mowa w ust. 1 i niezaleganie z wypłatą wynagrodzenia na 

ostatni dzień miesiąca poprzedzający dzień złożenia oświadczenia. Wezwanie będzie 
dotyczyło podania danych nie więcej niż 10 losowo wybranych osób. Wykonawca ma 

obowiązek przedstawić Zamawiającemu oświadczenie, o których mowa powyżej, 
w terminie wskazanym w wezwaniu. Zgodnie z art. 438 ust. 2 ustawy Prawo zamówień 

publicznych, oświadczenie musi zawierać następujące, niezbędne do weryfikacji 
zatrudnienia na podstawie umowę o pracę, dane osobowe: imię i nazwisko 

zatrudnionego pracownika, datę zawarcia i rodzaj umowy o prace oraz zakres 
obowiązków pracownika, 

3. W przypadku nieprzedłożenia oświadczenia, o którym mowa, w ust. 2 lub niezatrudnienia 
przy realizacji zamówienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę osób na podstawie 
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umowy o pracę, Zamawiający będzie miał prawo do naliczenia kary umownej  

w wysokości 0,1% niewykorzystanej wartości brutto umowy określonej w § 3 ust. 14 
umowy. 

 

§ 3 

Wynagrodzenie 

1. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie równe sumie opłat za faktycznie wykonane usługi 

zgodnie z cenami jednostkowymi określonymi w Formularzu cenowym, który stanowi 
załącznik nr 1 do umowy.  

2. W przypadku nadania przez Zamawiającego przesyłek nie ujętych w załączniku nr 1 
podstawą rozliczeń między Zamawiającym a Wykonawcą będą ceny podane 

w cenniku usług pocztowych stanowiącym załącznik nr 4 do Umowy – zatwierdzonym 
przez Prezesa UKE i obowiązujący w dniu nadania przesyłek. 

3. Za okres rozliczeniowy przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy.  
4. Zamawiający dokona zapłaty za dostawy i usługi objęte umową z zastosowaniem 

mechanizmu podzielonej płatności na rachunek rozliczeniowy Wykonawcy 
nr ……………………………………………………………………………………………………………... 

5. Fakturę VAT Wykonawca będzie wystawiał do dnia 10-go każdego następnego 
miesiąca po upływie miesiąca rozliczeniowego. Rozliczenia za wykonane usługi 

pocztowe następować będą w formie opłaty „z dołu” w terminie do 21 dni od daty 

wystawienia faktury VAT przelewem na konto Wykonawcy. 

6. Do każdej faktury Wykonawca dołączy szczegółową specyfikację dzienną wykonanych 
usług (bez numerów nadań), uzgodnioną z Zamawiającym na podstawie faktycznego 

stanu nadań. 
7. W przypadku wystawienia ustrukturyzowanej faktury elektronicznej, musi ona zostać 

przesłana za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania, zgodnie 
z przepisami ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu 

w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi 
oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2020 r., poz. 1666). 

8. Za dzień zapłaty przyjmuje się dzień uznania rachunku bankowego Wykonawcy.  
9. W przypadku nieterminowej regulacji należności Wykonawcy przysługują odsetki 

w ustawowej wysokości. 
10. Wykonawca oświadcza, że właściwym dla niego Urzędem Skarbowym jest: 

………………………………………………………………………………………………………………… 
11. W przypadku niezrealizowania usługi potwierdzenia odbioru w wersji papierowej, opłata 

za tę usługę będzie zwracana Zamawiającemu. 
12. W przypadku zmiany cennika opłat za usługi pocztowe w rozumieniu ustawy z dnia  

23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe, Wykonawca zobowiązany będzie stosować ceny 
wynikające z cennika, jeśli ceny te będą niższe od cen zawartych w załączniku nr 1 

do umowy. Wykonawca zawiadomi Zamawiającego o zmianie cennika w terminie 7 dni 
od wprowadzenia zmian.  

13. Faktury VAT będą wystawiane na następujące dane: 
Powiat Szamotulski 

Starostwo Powiatowe Szamotułach 
ul. Wojska Polskiego 4 

64-500 Szamotuły 
NIP 787-20-93-967 
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14. Łącznie maksymalne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy nie może być 

wyższe niż ………………………………………, w tym podatek VAT ………………….. 
z zastrzeżeniem § 1 ust. 5 umowy (prawo opcji). 

15. Wykonawca oświadcza, że numer rachunku bankowego, który wskazany będzie 

w wystawianych fakturach i na który mają być przekazywane należności wynikające 

z umowy jest rachunkiem firmowym i wymienionym w Wykazie podmiotów 
zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreślonych 

i przywróconych do rejestru VAT. 
16. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności wobec Wykonawcy w przypadku zapłaty 

należności umownych po terminie, spowodowanej nieposiadaniem rachunku firmowego 
lub niezgodnością numeru rachunku bankowego wskazanego na fakturze z Wykazem 

podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz 
wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT. 

17. Zamawiający dokona zapłaty wynagrodzenia należnego Wykonawcy z zastosowaniem 
mechanizmu podzielonej płatności, o którym mowa w art. 108a ustawy o VAT. 

Wykonawca zobowiązuje się do wskazania na fakturze dokumentującej należne 
wynagrodzenie rachunku rozliczeniowego umożliwiającego Zamawiającemu dokonanie 

zapłaty wynagrodzenia z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności. 
18. W przypadku braku możliwości dokonania przez Zamawiającego zapłaty wynagrodzenia 

należnego Wykonawcy z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności, o którym 
mowa w ust. 7 - Zamawiający, z zastrzeżeniem postanowień ust. 9, dokona zapłaty na 

którykolwiek z rachunków bankowych wskazanych dla Wykonawcy w wykazie 
podmiotów, o którym mowa w art. 96b ustawy o VAT, a gdy w wymienionym wykazie 

brak wskazania dla Wykonawcy jakiegokolwiek rachunku bankowego, Zamawiający 
dokona zapłaty na rachunek bankowy Wykonawcy podany na fakturze,  

z zastosowaniem art. 117ba §3 ustawy Ordynacja podatkowa. 
19. Zamawiający ma prawo wstrzymać się z zapłatą wynagrodzenia należnego Wykonawcy 

do czasu wskazania przez Wykonawcę rachunku bankowego umożliwiającego 
Zamawiającemu skuteczne dokonanie zapłaty z zastosowaniem mechanizmu 

podzielonej płatności. 
20. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności w przypadku przekroczenia terminu 

płatności, spowodowanego brakiem możliwości dokonania zapłaty z zastosowaniem 
mechanizmu podzielonej płatności lub brakiem rachunku rozliczeniowego Wykonawcy 

w wykazie podmiotów, o którym mowa w art. 96b ustawy o VAT. 
 

§ 4 

Czas trwania umowy 

Umowa zostaje zawarta na czas określony 12 miesięcy. Planuje się realizację umowy od 
dnia 1 stycznia 2023 do dnia 31 grudnia 2023. Zamawiający będzie monitorować 

wykorzystanie środków w ramach maksymalnej kwoty wynagrodzenia określonej w § 3 
ust. 14. 

 

§ 5 

Podwykonawcy 

1. Zgodnie z oświadczeniem złożonym w ofercie Wykonawca może zlecić 

Podwykonawcom wykonanie następujących części (zakresu) zamówienia:  
- ……………. 

- ……………. 
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2. Wykonawca ponosi wobec Zamawiającego pełną odpowiedzialność za wszelkie 

czynności, których wykonanie powierzył Podwykonawcom. Wykonawca odpowiada za 
działania i zaniechania Podwykonawców jak za własne. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do przesłania Zamawiającemu informacji zawierających 
dane identyfikujące Podwykonawców. 

4. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za dokonywanie w terminie wszelkich 
rozliczeń finansowych z Podwykonawcami. 

5. Do podwykonawstwa zastosowanie znajdują odpowiednio przepisy art. 462 – 465 uPzp. 
 

 

§ 6 

Zmiany umowy  

1. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian postanowień zawartej umowy 

w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy. Zmiany 
będą wprowadzane w formie pisemnego aneksu pod rygorem nieważności. Zmiany 

mogą dotyczyć: 
a) zastosowania przez Wykonawcę cen z cennika usług pocztowych zatwierdzonego 

przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej w trakcie trwania umowy, pod 
warunkiem, że ceny jednostkowe będą korzystniejsze dla Zamawiającego, 

b) ograniczenia zakresu wykonywanych usług w przypadku zmian organizacyjnych 
Zamawiającego, 

c) zmiany ceny w zakresie wysokości stawki podatku VAT, jeżeli zostanie ogłoszona 
ustawowa jej zmiana, 

d) terminu wykonania umowy w przypadku niewykorzystania maksymalnej wartości 
wynagrodzenia określonej w § 3 ust. 14, 

e) zawsze dopuszczalne są zmiany, o których mowa w art. 455 ustawy PZP, jednakże nie 
stanowi to obowiązku, z którego Wykonawca mógłby wnosić roszczenie wobec 

Zamawiającego. 

2. Zamawiający przewiduje możliwość zmian postanowień zawartej Umowy w stosunku do 

treści oferty, na podstawie, której dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku 
wystąpienia, co najmniej jednej z okoliczności wymienionych poniżej, z uwzględnieniem 

podawanych warunków ich wprowadzenia: 
a) wynagrodzenie z tytułu realizacji umowy może ulec zmianie w przypadku zmiany: 

- stawki podatku od towarów i usług, 

- wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki 

godzinowej ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 
r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 2207), 

- zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu 

lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, 

- zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych,  

o których mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach 
kapitałowych (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1342, z późn. zm.),  

jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania zamówienia przez 
Wykonawcę. 

b) waloryzacja wynagrodzenia będzie się odbywać wg następujących zasad: 

- podatek VAT będzie doliczony do wartości netto usługi wg aktualnie 

obowiązujących stawek, 

- zmiana wynagrodzenia będzie się odbywać na wniosek Wykonawcy lub 

Zamawiającego, przy czym obowiązek wykazania zmiany kosztów wykonania 
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zamówienia spoczywa na Wykonawcy, a Zamawiający ma prawo żądać 

szczegółowej kalkulacji obrazującej wpływ zmiany prawa na zmianę kosztów oraz 
w razie takiej potrzeby dowodów potwierdzających założenia, na których ta 

kalkulacja się opiera. 

- zmiany wynagrodzenia za wykonanie umowy będą adekwatne do wzrostu 

kosztów wynikających ze zmian ustawowych, a waloryzacja będzie dotyczyć 

wyłącznie kosztów realizacji zamówienia powstających w okresie po wejściu  
w życie odpowiednich zmian przepisów. 

- zmiana wynagrodzenia Wykonawcy wymaga formy aneksu. W przypadku 

zwiększenia wynagrodzenia Wykonawca, do dnia podpisania aneksu, 
zobowiązany jest do wystawiania faktur VAT w dotychczasowej wysokości brutto. 

Faktury korygujące VAT do wysokości różnicy wynagrodzenia obliczonego  
z zastosowaniem zwiększonych składników wynagrodzenia Wykonawca wystawi 

po podpisaniu aneksu zwiększającego wynagrodzenie Wykonawcy. W przypadku 
zmniejszenia stawki podatku VAT Wykonawca wystawi fakturę stosując 

obowiązującą stawkę podatku VAT w dniu powstania obowiązku podatkowego 
stosownie obniżając wynagrodzenie brutto. 

3. Nie stanowi istotnej zmiany umowy: 
a) zmiany danych teleadresowych, zmiany osób wskazanych do kontaktów między 

stronami, wymienionych w § 11. 
b) zmiana zapisów umowy w przypadku wprowadzenia przez ustawodawcę 

przepisów o charakterze bezwzględnie obowiązującym, z którymi postanowienia 
umowy pozostawałyby w sprzeczności, 

c) zmiana godzin odbioru korespondencji z siedziby Zamawiającego.  
 

§ 7 

Klauzule waloryzacyjne 

1. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany wysokości wynagrodzenia określonego w § 2 
Umowy – gdy została ona zawarta na okres dłuższy niż 6 miesięcy - w następujących 
przypadkach: 
1) w przypadku zmiany stawki podatku od towarów i usług oraz podatku akcyzowego, 
2) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki 

godzinowej, ustalonych na podstawie ustawy z dnia 10 października 2002 r.  
o minimalnym wynagrodzeniu za pracę, 

3) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub 
wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub ubezpieczenie zdrowotne, 

4) zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych,  
o których mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach 
kapitałowych (t.j. Dz. U. z 2020 poz. 1342, z późn. zm.) jeśli zmiany określone w ust 1 pkt. 1 
– 4 będą miały wpływ na koszty wykonania Umowy przez Wykonawcę. 

5) zmiany ceny materiałów lub kosztów związanych z realizacją zamówienia; 
6) zmiany, o których mowa w art. 455 uPzp. 
Poziom zmiany ceny materiałów lub kosztów związanych z realizacją zamówienia 
uprawniający Strony Umowy do żądania zmiany wynagrodzenia ustala się na 10%  
w stosunku do poziomu cen tych samych materiałów lub kosztów z dnia składania ofert. 
Początkowy termin ustalenia zmiany wynagrodzenia ustala się na dzień zaistnienia 
przesłanki w postaci wzrostu wynagrodzenia ceny materiałów lub kosztów związanych  
z realizacją zamówienia o 10%. 

2. W sytuacji wystąpienia okoliczności wskazanych w ust. 1 pkt 1 niniejszego paragrafu 
wykonawca jest uprawniony złożyć Zamawiającemu pisemny wniosek o zmianę Umowy  
w zakresie płatności wynikających z faktur wystawionych po wejściu w życie przepisów 
zmieniających stawkę podatku od towarów i usług. Wniosek powinien zawierać 
wyczerpujące uzasadnienie faktyczne i wskazanie podstaw prawnych zmiany stawki 
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podatku od towarów i usług oraz dokładne wyliczenie kwoty wynagrodzenia należnego 
Wykonawcy po zmianie Umowy. 

3. W sytuacji wystąpienia okoliczności wskazanych w ust. 1 pkt 2 niniejszego paragrafu 
Wykonawca jest uprawniony złożyć Zamawiającemu pisemny wniosek o zmianę Umowy  
w zakresie płatności wynikających z faktur wystawionych po wejściu w życie przepisów 
zmieniających wysokość minimalnego wynagrodzenia za pracę. Wniosek powinien 
zawierać wyczerpujące uzasadnienie faktyczne i wskazanie podstaw prawnych oraz 
dokładne wyliczenie kwoty wynagrodzenia należnego Wykonawcy po zmianie Umowy,  
w szczególności Wykonawca zobowiązuje się wykazać związek pomiędzy wnioskowaną 
kwotą podwyższenia wynagrodzenia, a wpływem zmiany minimalnego wynagrodzenia za 
pracę na kalkulację wynagrodzenia. Wniosek powinien obejmować jedynie dodatkowe 
koszty realizacji Umowy, które Wykonawca obowiązkowo ponosi w związku  
z podwyższeniem wysokości płacy minimalnej. Zamawiający oświadcza, iż nie będzie 
akceptował kosztów wynikających z podwyższenia wynagrodzeń pracownikom 
Wykonawcy, które nie są konieczne w celu ich dostosowania do wysokości minimalnego 
wynagrodzenia za pracę, w szczególności koszty podwyższenia wynagrodzenia w kwocie 
przewyższającej wysokość płacy minimalnej. 

4. W sytuacji wystąpienia okoliczności wskazanych w ust. 1 pkt 3 lub 4 niniejszego paragrafu 
Wykonawca jest uprawniony złożyć Zamawiającemu pisemny wniosek o zmianę Umowy  
w zakresie płatności wynikających z faktur wystawionych po zmianie zasad podlegania 
ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości składki na 
ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne bądź zmianie zasad gromadzenia i wysokości 
wpłat do pracowniczych planów kapitałowych. Wniosek powinien zawierać 
wyczerpujące uzasadnienie faktyczne i wskazanie podstaw prawnych oraz dokładne 
wyliczenie kwoty wynagrodzenia Wykonawcy po zmianie Umowy, w szczególności 
Wykonawca zobowiązuje się wykazać związek pomiędzy wnioskowaną kwotą 
podwyższenia wynagrodzenia a wpływem zmiany zasad, o których mowa w ust.1 pkt 3 lub 
4 niniejszego paragrafu na kalkulację wynagrodzenia. Wniosek może obejmować jedynie 
dodatkowe koszty realizacji Umowy, które Wykonawca obowiązkowo ponosi w związku ze 
zmianą zasad, o których mowa w ust. 1 pkt 3 lub 4 niniejszego paragrafu. 

5. W sytuacji wzrostu ceny materiałów lub kosztów związanych z realizacją zamówienia 
powyżej 10% Wykonawca jest uprawniony złożyć Zamawiającemu pisemny wniosek  
o zmianę Umowy w zakresie płatności wynikających z faktur wystawionych po zmianie 
ceny materiałów lub kosztów związanych z realizacją zamówienia Wniosek powinien 
zawierać wyczerpujące uzasadnienie faktyczne i wskazanie podstaw prawnych oraz 
dokładne wyliczenie kwoty wynagrodzenia Wykonawcy po zmianie Umowy. 

6. W sytuacji spadku ceny materiałów lub kosztów związanych z realizacją zamówienia 
powyżej 10% Zamawiający jest uprawniony złożyć Wykonawcy pisemną informację  
o zmianę Umowy w zakresie płatności wynikających z faktur wystawionych po zmianie 
ceny materiałów lub kosztów związanych z realizacją zamówienia. Informacja powinna 
zawierać wyczerpujące uzasadnienie faktyczne i wskazanie podstaw prawnych oraz 
dokładne wyliczenie kwoty wynagrodzenia Wykonawcy po zmianie Umowy. 

7. Wysokość wynagrodzenia Wykonawcy określonego w rozliczeniu częściowym ulegnie 
waloryzacji o zmianę wskaźnika cen produkcji odpowiednio dotyczących przedmiotu 
umowy, ustalanego przez Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego i ogłaszanego  
w Dzienniku Urzędowym RP „Monitor Polski”. W przypadku gdyby wskaźniki przestały być 
dostępne, zastosowanie znajdą inne, najbardziej zbliżone, wskaźniki publikowane przez 
Prezesa GUS. 

8. Wniosek o którym mowa w ust. 5 i 6 można złożyć nie wcześniej niż po upływie 6 miesięcy 
od dnia zawarcia umowy (początkowy termin ustalenia zmiany wynagrodzenia); możliwe 
jest wprowadzanie kolejnych zmian wynagrodzenia z zastrzeżeniem, że będą one 
wprowadzane nie częściej niż 4 miesiące. 

9. Zmiana Umowy w zakresie zmiany wynagrodzenia z przyczyn określonych w ust. 1 pkt 1-4 
obejmować będzie wyłącznie płatności za prace, których w dniu zmiany odpowiednio 
stawki podatku VAT, wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę i składki na 
ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, jeszcze nie wykonano. 
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10. Obowiązek wykazania wpływu zmian, o których mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu na 
zmianę wynagrodzenia, o którym mowa w § 6 ust. 1 Umowy, należy do Wykonawcy pod 
rygorem odmowy dokonania zmiany Umowy przez Zamawiającego. 

11. Maksymalna wartość poszczególnej zmiany wynagrodzenia, jaką dopuszcza Zamawiający 
w efekcie zastosowania postanowień o zasadach wprowadzania zmian wysokości 
wynagrodzenia, o których mowa w ust. 1 pkt 5 - to 5% wynagrodzenia za zakres 
Przedmiotu umowy niezrealizowany jeszcze przez Wykonawcę i nieodebrany przez 
Zamawiającego przed dniem złożenia wniosku, a łączna maksymalna wartość wszystkich 
zmian wynagrodzenia, jaką dopuszcza Zamawiający w efekcie zastosowania 
postanowień o zasadach wprowadzania zmian wysokości wynagrodzenia to 2% 
wynagrodzenia, o którym mowa w § 6 ust. 1 mowy. 

12. Przez maksymalną wartość korekt, o której mowa w ust. 11 należy rozumieć wartość 
wzrostu lub spadku wynagrodzenia Wykonawcy wynikającą z waloryzacji. 

13. Wartość zmiany (WZ) o której mowa w ust. 1 pkt 5 określa się na podstawie wzoru: 
WZ = (W x F)/100, przy czym: 
W - wynagrodzenie netto za zakres Przedmiotu Umowy, za zakres Przedmiotu umowy 
niezrealizowany jeszcze przez Wykonawcę i nieodebrany przez Zamawiającego przed 
dniem złożenia wniosku, 
F – średnia arytmetyczna czterech następujących po sobie wartości zmiany cen 
materiałów lub kosztów związanych z realizacją Przedmiotu umowy wynikających  
z komunikatów Prezesa GUS; 

14. Postanowień umownych w zakresie waloryzacji nie stosuje się od chwili osiągnięcia limitu,  
o którym mowa w ust. 11. 

15. Wykonawca, którego wynagrodzenie zostało zmienione zgodnie z ust. 1 pkt 5, 
zobowiązany jest do zmiany wynagrodzenia przysługującego podwykonawcy, z którym 
zawarł umowę, w zakresie odpowiadającym zmianom cen materiałów lub kosztów 
dotyczących zobowiązania podwykonawcy. 

 

§ 8 

Odstąpienie od umowy 

1. Odstąpienie od umowy przez Zamawiającego może nastąpić w trybie określonym 
w art. 456 ustawy PZP. 

2. Poza postanowieniami ust. 1, Zamawiający będzie uprawniony do odstąpienia od umowy 
ze skutkiem natychmiastowym w szczególności w przypadku: 

a) Wykonawca, pomimo 3 pisemnych zastrzeżeń Zamawiającego: 
− nie wykonuje zobowiązań wynikających z umowy lub wykonuje je nienależycie,  

− narusza postanowienia umowy i przepisy prawa, w tym przepisy o ochronie danych 
osobowych. 

b) w wyniku wszczętego postępowania egzekucyjnego nastąpiło zajęcie majątku 
Wykonawcy lub znacznej jego części, a także złożony został wniosek o ogłoszenie 

upadłości Wykonawcy, o czym Wykonawca zobowiązuje się powiadomić 
Zamawiającego następnego dnia po złożeniu wniosku lub powzięciu wiadomości 

o takim wniosku. 
c) Wykonawca przystąpił do likwidacji swojego przedsiębiorstwa, z wyjątkiem likwidacji 

przeprowadzonej w celu przekształcenia lub restrukturyzacji.  
d) gdy Wykonawca zostanie wykreślony z rejestru operatorów pocztowych, o którym 

mowa w art. 6 ust. 1 ustawy Prawo Pocztowe. 
3. Wykonawca może odstąpić od umowy w przypadku, gdy Zamawiający powiadomił 

pisemnie Wykonawcę, iż nie będzie mógł pokryć zobowiązań finansowych wynikających 
z umowy. 

4. Odstąpienie od umowy może nastąpić wyłącznie w formie pisemnej pod rygorem 
nieważności wraz z podaniem szczegółowego uzasadnienia w terminie 30 dni 

od powzięcia wiadomości o przyczynie odstąpienia. 
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§ 9 

Rozliczenia po zakończeniu umowy 

Strony zobowiązują się do dokonania, w terminie 2 miesięcy od zakończenia obowiązywania 
umowy rozliczenia liczby nadanych/zwróconych przesyłek oraz zastosowanych opłat, 

jak również do zwrotu kwot nienależnych wynikających z takiego rozliczenia na podstawie 
wystawionych przez Wykonawcę faktur korygujących VAT. 

 

§ 10 

Odszkodowania 

1. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyłki bądź niewykonania lub nienależytego 

wykonania przedmiotu zamówienia Wykonawca zapłaci Zamawiającemu należne 
odszkodowania i inne świadczenia zgodnie z przepisami ustawy z dnia 

23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe. 
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia na zasadach ogólnych 

odszkodowania uzupełniającego. 
3. W przypadku niewykonania usługi pocztowej, Wykonawca zwraca w całości pobraną 

opłatę za usługę pocztową niezależnie od należnego odszkodowania. 
 

§ 11 

Poufność 

1. Zamawiający i Wykonawca zobowiązują się wzajemnie do zachowania w poufności, 
w czasie trwania Umowy oraz po jej wygaśnięciu lub rozwiązaniu, wszelkich informacji, 

jakie zostały uzyskane w związku z zawarciem, wykonywaniem (wykonaniem) 
lub rozwiązaniem niniejszej umowy, co do których mogą powziąć podejrzenie, iż są 

poufnymi informacjami lub że jako takie są traktowane przez drugą Stronę. 
2. W przypadku jakichkolwiek wątpliwości, co do charakteru danej informacji, przed jej 

ujawnieniem lub uczynieniem dostępną, Strona zwróci się do drugiej Strony o wskazanie, 
czy informację tę ma traktować jako poufną. Wszelkie zapytania i odpowiedzi udzielane 

będą w formie pisemnej. 
3. Każda ze Stron obowiązana jest dołożyć należytej staranności w celu przestrzegania 

postanowień niniejszego paragrafu przez swoich pracowników oraz osoby działające na 
jej zlecenie lub w jej interesie, bez względu na podstawę prawną związku tych osób 

ze Stroną. 
4. Postanowienia powyższe nie dotyczą informacji, o których mowa w Ustawie z dnia 

6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 902, z późn. 
zm.) 

 

§ 12 
Postanowienia końcowe  

1. Wykonawca jest zobowiązany do informowania Zamawiającego o zmianie formy 

prawnej prowadzonej działalności gospodarczej, o wszczęciu postępowania 
upadłościowego i ugodowego oraz o zmianie siedziby w okresie obowiązywania umowy 

pod rygorem uznania za doręczoną korespondencji kierowanej na ostatni adres podany 
przez Wykonawcę. 

2. Strony zobowiązują się do niezwłocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania się  
o zmianach dotyczących określonych w umowie nazw i osób do kontaktu.  

3. Strony zobowiązują się do zawiadamiania o zmianach adresów, w tym wskazanych 
w ust. 5 adresów dla doręczeń. W przypadku nie powiadomienia drugiej strony o zmianie 

adresu, korespondencja doręczona na adres dotychczasowy będzie skuteczna.  
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4. Wykonawca zobowiązany jest poinformować Zamawiającego o: 

a) zawieszeniu lub zakończeniu wykonywania działalności pocztowej w terminie 3 dni 
od daty zawieszenia lub zakończenia tej działalności, 

b) złożeniu wniosku o wykreślenie z rejestru operatorów pocztowych w terminie 3 dni 
od daty złożenia takiego wniosku, 

c) otrzymaniu decyzji wydanej przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej o zakazie 
wykonywania działalności pocztowej objętej wpisem do rejestru, w  terminie 3 dni 

od otrzymania takiej decyzji. 
5. Wykonawca kierować będzie korespondencję na adres Zamawiającego: 

Starostwo Powiatowe Szamotułach 
ul. Wojska Polskiego 4 

64-500 Szamotuły 
Zamawiający kierować będzie korespondencję na adres Wykonawcy: 

………………………. 

………………………. 

………………………. 

6. Osoby upoważnione do reprezentowania Zamawiającego w sprawach związanych 

z realizacją niniejszej umowy są: 
Ze strony Wykonawcy - ………………………………………. 

Ze strony Zamawiającego - …………………………………... 
7. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu 

cywilnego, prawa pocztowego i innych ustaw, o ile ustawa Prawo zamówień 
publicznych nie stanowi inaczej. 

8. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają zapisy z regulaminu 
świadczenia usług pocztowych (Załącznik nr 5), o ile nie stoją w sprzeczności z zapisami 

niniejszej umowy. 
9. Wszelkie spory, jakie mogą wyniknąć pomiędzy Stronami w związku z realizacją niniejszej 

umowy będą rozwiązywane w pierwszej kolejności polubownie. 
10. W razie braku możliwości porozumienia się Stron, spór poddany zostanie rozstrzygnięciu 

przez Sąd właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 
11. Wykonawca nie ma prawa przenosić na rzecz osób trzecich wierzytelności wynikających  

z niniejszej umowy bez pisemnej zgody Zamawiającego. 
12. Umowę niniejszą sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym 

dla każdej ze stron. 
 

Wykonawca oświadcza, że w dniu zawarcia umowy nie podlega wykluczeniu  
z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.  
o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 
oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, na czas trwania tych okoliczności 
(Dz. U. Nr 835, z późn. zm.). W przypadku zmiany sytuacji w trakcie obowiązywania niniejszej 
umowy, Wykonawca niezwłocznie powiadomi o tym Zamawiającego. 
 

WYKONAWCA        ZAMAWIAJĄCY 
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Integralną część umowy stanowią: 

 

Załącznik nr 1  Formularz cenowy 
Załącznik nr 2  Opis przedmiotu zamówienia 
Załącznik nr 3  Warunki świadczenia usługi doręczania przesyłek pocztowych oraz usługi odbioru przesyłek  

z siedziby Nadawcy 

Załącznik nr 4  Cennik usług pocztowych Wykonawcy 
Załącznik nr 5  Regulamin świadczenia usług pocztowych Wykonawcy 
 


