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Szamotuły, 9 grudnia 2019 r.

SPECYFIKACJA

Istotnych Warunków Zamówienia

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego 
w trybie przetargu nieograniczonego pn.:

„Świadczenie usług pocztowych na rzecz Starostwa Powiatowego w Szamotułach
w roku 2020”

Zatwierdzam:

…………………………………..
……………………………………    
Znak sprawy: OR.272.10.2019
Zamówienie o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2014 r. – Prawo zamówień publicznych

I. Podstawa prawna

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), zwana w dalszej treści ustawą, lub uPzp.

II. Tryb postępowania: 

Zamówienia udziela się w trybie przetargu nieograniczonego.
III. Zamawiający:

Powiat Szamotulski, w imieniu którego działa Zarząd Powiatu Szamotulskiego

ul. Wojska Polskiego 4, 64-500 Szamotuły

NIP 787-20-93-967, REGON: 631257986

www.powiat-szamotuly.pl
e-mail: starostwo@szamotuly.com.pl
IV. Przedmiot zamówienia:

Nazwa nadana zamówieniu: „Świadczenie usług pocztowych na rzecz Starostwa Powiatowego w Szamotułach w roku 2020”.

Zamówienie zostało podzielone na dwie części.

Część I: Nazwa: „Usługi pocztowe”

Opis przedmiotu zamówienia w Części I:

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera Opis przedmiotu zamówienia OPZ (Zał. nr 1 do SIWZ) i Formularz cenowy usług pocztowych (Zał. nr 1a do SIWZ) oraz Projekt umowy (Zał. nr 2 do SIWZ).

CPV: 64112000-4, 64113000-1. 

Część II: Nazwa: „Usługi kurierskie”

Opis przedmiotu zamówienia w Części II:

1. Przedmiotem zamówienia świadczenie usług kurierskich na rzecz Starostwa Powiatowego w Szamotułach w roku 2020.

2. Zamówienie obejmuje usługi kurierskie w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 2188, z późn. zm.), świadczone na rzecz Zamawiającego, wykonywane w obrocie krajowym, polegające na przyjmowaniu, sortowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu do adresata przesyłek Zamawiającego, 
a w przypadku ich niedoręczenia – zwracaniu przesyłek do Zamawiającego.

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera projekt umowy stanowiący załącznik nr 3 do SIWZ oraz Formularz cenowy usług kurierskich (Zał. nr 3a do SIWZ) CPV: 64120000-3.
Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian postanowień zawartej umowy 
w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy. Zmiany będą wprowadzane w formie pisemnego aneksu pod rygorem nieważności. Zmiany mogą dotyczyć:

a) zastosowania przez Wykonawcę programów rabatowych (upustowych), oferowanych przez Wykonawcę w trakcie trwania umowy, pod warunkiem, że programy rabatowe będą korzystne dla Zamawiającego,

b) zastosowania przez Wykonawcę cen z cennika usług pocztowych, który uległ zmianie w trakcie trwania umowy, pod warunkiem, że ceny jednostkowe będą korzystniejsze dla Zamawiającego,

c) ograniczenia zakresu wykonywanych usług w przypadku zmian organizacyjnych Zamawiającego,

d) zmiany ceny w zakresie wysokości stawki podatku VAT, jeżeli zostanie ogłoszona ustawowa jej zmiana;

e) zawsze dopuszczalne są zmiany w rozumieniu art. 144 ust. 1 uPzp,

jednakże nie stanowi to obowiązku, z którego Wykonawca mógłby wnosić roszczenie wobec Zamawiającego,

Nie stanowi istotnej zmiany umowy:
a) zmiany danych teleadresowych, zmiany osób wskazanych do kontaktów między stronami,

b) zmiana zapisów umowy w przypadku wprowadzenia przez ustawodawcę przepisów o charakterze bezwzględnie obowiązującym, z którymi postanowienia umowy pozostawałyby w sprzeczności,

c) zmiana godzin odbioru korespondencji z siedziby Zamawiającego – dotyczy Części I.

PRAWO OPCJI

Zamawiający może skorzystać z prawa opcji obejmującego prawo do zwiększenia o 20% wartości łącznej zamówienia, zlecając dokonanie w odniesieniu do poszczególnych pozycji wskazanych w formularzu cenowym po cenach jednostkowych wskazanych w tym formularzu. W takiej sytuacji Zamawiający poinformuje Wykonawcę o skorzystaniu z prawa opcji. Skorzystanie z prawa opcji nie wymaga podpisania aneksu do umowy. Prawo opcji może być wykorzystane w terminie do 31.12.2020 r. Prawo opcji jest uprawnieniem Zamawiającego, z którego może, ale nie musi skorzystać w ramach realizacji umowy. W przypadku nieskorzystania przez Zamawiającego z prawa opcji Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia wobec Zamawiającego z tego tytułu.
V. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych na 1 lub wszystkie części. Nie dopuszcza się składania ofert wariantowych, zamiennych. Nie przewiduje się udzielania zamówień w trybie przepisu art. 67 ust. 1 pkt 7 uPzp.

VI. Termin wykonania zamówienia.

Od dnia 01.01.2020 r. do 31.12.2020 r. w każdej części.
VII. Warunki wymagane od Wykonawców ubiegających się o zamówienie 
publiczne oraz sposób występowania Wykonawców wspólnie ubiegających 
się o zamówienie.

O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać wykonawcy, bez względu na część, którzy:

1. nie podlegają wykluczeniu,

2. spełniają następujące warunki dotyczące:
2.1 kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej:

Zamawiający wymaga aby Wykonawca posiadał aktualny wpis do rejestru operatorów pocztowych wydany przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z 23 listopada 2012 Prawo Pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 2188, z późn. zm.)
Zamawiający nie wymaga złożenia ww. dokumentu w ofercie. Wystarczającym będzie złożenie oświadczenia w formularzu ofertowym – zał. nr 4 do SIWZ – dot. każdej części.
2.2 sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiający nie określa warunku ww. zakresie.

2.3 zdolności technicznej lub zawodowej

Zamawiający nie określa warunku ww. zakresie.

3. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy 
w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo w formie pisemnej (oryginał lub kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem przez notariusza) należy dołączyć do oferty.

4. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, wymóg określony w pkt. 1 muszą spełniać wszyscy wykonawcy łącznie ubiegający się 
o zamówienie.

5. Zamawiający zastosuje podstawy wykluczenia z postępowania: art. 24 ust. 1 pkt 12 – 23 ustawy Pzp;

6. Wykluczenie wykonawcy następuje zgodnie z art. 24 ust. 7 ustawy Pzp.

7. Wykonawca, który podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16–20 ustawy Pzp, może przedstawić dowody na to, że podjęte przez niego środki są wystarczające do wykazania jego rzetelności, w szczególności udowodnić naprawienie szkody wyrządzonej przestępstwem lub przestępstwem skarbowym, zadośćuczynienie pieniężne za doznaną krzywdę lub naprawienie szkody, wyczerpujące wyjaśnienie stanu faktycznego oraz współpracę z organami ścigania oraz podjęcie konkretnych środków technicznych, organizacyjnych i kadrowych, które są odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestępstwom lub przestępstwom skarbowym lub nieprawidłowemu postępowaniu wykonawcy. Regulacji, o której mowa w zdaniu pierwszym nie stosuje się, jeżeli wobec wykonawcy, będącego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sądu zakaz ubiegania się o udzielenie zamówienia oraz nie upłynął określony w tym wyroku okres obowiązywania tego zakazu. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jeżeli zamawiający, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu wykonawcy, uzna za wystarczające przedstawione dowody.

8. Zamawiający może wykluczyć wykonawcę na każdym etapie postępowania 
o udzielenie zamówienia.

9. Zgodnie z treścią art. 24aa ustawy Pzp zamawiający najpierw dokonuje oceny ofert, a następnie zbada, czy wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu z postępowania. Powyższy przepis stanowi transpozycję do polskiego porządku prawnego art. 56 ust. 2 Dyrektywy 2014/24/UE, w świetle którego w procedurach otwartych instytucje zamawiające mogą podjąć decyzję o rozpatrzeniu ofert przed sprawdzeniem, że nie ma podstaw wykluczenia, i przed weryfikacją spełnienia kryteriów kwalifikacji.
10. Potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia, Zamawiający oceniał będzie na podstawie wymaganych oświadczeń i dokumentów. Ocena dokonywana będzie w systemie: spełnia – nie spełnia.

VIII. Wymagane oświadczenia i dokumenty.

Wykonawcą może być osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadająca osobowości prawnej oraz podmioty te występujące wspólnie.

Wykonawcy składają dokumenty i oświadczenia na zasadach określonych ustawą – Pzp, 
w szczególności zgodnie z zapisami Rozporządzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz.U. 2016, poz. 1126, ze zm.)

1. Aktualne na dzień składania ofert oświadczenia w zakresie wskazanym w SIWZ. Informacje zawarte w oświadczeniach będą stanowić wstępne potwierdzenie, że wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania oraz spełnia warunki udziału 
w postępowaniu – zał. do SIWZ.

2. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców oświadczenie, o którym mowa w pkt 1. składa każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Oświadczenie to ma potwierdzać brak podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy z wykonawców wykazuje brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu.

3. Formularz ofertowy oraz odpowiednio do składanej oferty - formularze cenowe (Załącznik 1a i Załącznik 3a) do SIWZ, 

4. Jeżeli zasady reprezentacji nie wynikają jednoznacznie z przedłożonych lub wskazanych wypisów (odpisów), wymaga się złożenia dokumentu wskazującego osobę uprawnioną do reprezentowania składającego (składających) ofertę w oryginale lub notarialnie poświadczonej kopii.

5. (Dotyczy Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie publiczne) Pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawców składających ofertę wspólną albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w oryginale lub notarialnie poświadczonej kopii. Przepisy dotyczące wykonawcy stosuje się odpowiednio do wykonawców, którzy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia. Ponadto – zamawiający przed podpisaniem umowy może żądać kopii umowy podmiotów występujących wspólnie w postępowaniu.

6. Jeżeli Wykonawca zastrzega niejawność informacji stanowiących treść oferty, może załączyć do oferty wypełniony i podpisany załącznik do SIWZ oraz udowodnić w ofercie, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji oraz odpowiednio wpiąć dokumenty, których treść stanowi tajemnicę przedsiębiorstwa np. w nieprzejrzyste folie, w sposób uniemożliwiający bezpośrednie odczytanie treści. Brak wypełnienia ww. obowiązków skutkować może jawnością całej oferty.

7. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy, jest zobowiązany do przekazania zamawiającemu oświadczenia o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy. Wraz ze złożeniem oświadczenia, wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia. Wzór oświadczenia stanowi załącznik do SIWZ.

8. Jeżeli wykonawca nie złożył wymaganych pełnomocnictw albo złożył wadliwe pełnomocnictwa, zamawiający wezwie do ich złożenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.

9. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz 
w przypadku innych podmiotów, na zasobach których wykonawca polega na zasadach określonych w art. 22a ustawy, kopie dokumentów dotyczących odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotów, mogą być poświadczane za zgodność z oryginałem przez wykonawcę albo te podmioty albo wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego - odpowiednio, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.

10. Oświadczenia dotyczące wykonawcy/wykonawców występujących wspólnie i innych podmiotów, na których zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca na zasadach określonych w art. 22a ustawy składane są w oryginale. Dokumenty inne niż oświadczenia składane są w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność 
z oryginałem.

11. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski, chyba że SIWZ, zał. do SIWZ, uPzp stanowią inaczej.

12. Ilekroć w SIWZ, a także w załącznikach do SIWZ występuje wymóg podpisywania dokumentów lub oświadczeń lub też potwierdzania dokumentów za zgodność z oryginałem, należy przez to rozumieć że oświadczenia i dokumenty te powinny być opatrzone podpisem (podpisami) osoby (osób) uprawnionej (uprawnionych) do reprezentowania wykonawcy/podmiotu, na zasobach lub sytuacji którego wykonawca polega zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub osobę (osoby) upoważnioną do reprezentowania wykonawcy/podmiotu, na zasobach lub sytuacji którego wykonawca polega na podstawie pełnomocnictwa.

13. Podpisy na oświadczeniach i dokumentach muszą być złożone w sposób pozwalający zidentyfikować osobę podpisującą. Zaleca się opatrzenie podpisu pieczątką z imieniem 
i nazwiskiem osoby podpisującej.

14. W przypadku potwierdzania dokumentów za zgodność z oryginałem, na dokumentach tych muszą się znaleźć podpisy, według zasad, o których mowa w pkt 5.8, 5.12 i 5.13 oraz klauzula„ za zgodność z oryginałem”. W przypadku dokumentów wielostronicowych, należy poświadczyć za zgodność z oryginałem każdą stronę dokumentu, ewentualnie poświadczenie może znaleźć się na jednej ze stron wraz z informacją o liczbie poświadczanych stron.

15. Pełnomocnictwa należy dołączyć do oferty w formie oryginału lub kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez notariusza.

16. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania 
o udzielenie zamówienia, zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych oświadczeń lub dokumentów potwierdzających, że nie podlegają wykluczeniu oraz spełniają warunki udziału 
w postępowaniu, a jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio oświadczenia lub dokumenty nie są już aktualne, do złożenia aktualnych oświadczeń lub dokumentów.

17. Zamawiający, zgodnie z art. 24 aa ustawy Pzp, w pierwszej kolejności dokona oceny ofert, a następnie zbada czy wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.

18.  W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez wykonawcę, zamawiający może zwrócić się do właściwych organów kraju, w którym miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących tego dokumentu.

19. Wykonawcą może być osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadająca osobowości prawnej oraz podmioty te występujące wspólnie.

20.  Wykonawcy składają dokumenty i oświadczenia na zasadach określonych ustawą – Pzp, w szczególności zgodnie z zapisami Rozporządzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz.U.2016, poz. 1126, ze zm.)

21. W sprawach nieuregulowanych w SIWZ zastosowanie znajdują postanowienia ustawy – Pzp, oraz zapisy Rozporządzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz.U.2016, poz. 1126, ze zm.)

IX. Podwykonawcy

1. W przypadku powierzenia realizacji zamówienia podwykonawcom, wykonawca zobowiązany jest do wykazania w ofercie tej części zamówienia, której realizację powierzy podwykonawcy ze wskazaniem zakresu prac przewidzianych do wykonania. W przypadku braku takiego oświadczenia, zamawiający uzna, iż wykonawca będzie realizował zamówienie bez udziału podwykonawców.

2. Złożenie w/w oświadczenia nie zwalnia Wykonawcy, w przypadku wybrania jego oferty od obowiązku uzyskania zgody Zamawiającego na powierzenie części zakresu prac konkretnemu podwykonawcy. 

3. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, a który zadeklarował realizację zamówienia z udziałem podwykonawców, zobowiązany jest dostarczyć Zamawiającemu wniosek o zgodę dotyczącą podwykonawstwa wraz 
z projektem umowy między Wykonawcą i podwykonawcą.

4. Zamawiający pisemnie i niezwłocznie zgłosi ewentualne zastrzeżenia, zaś brak takich zastrzeżeń w ciągu 14 dni od otrzymania wniosku jest równoznaczny z wyrażeniem zgody.

5. W przypadku wykonywania prac stanowiących przedmiot zamówienia przez podwykonawcę/ów, z którymi Wykonawca podpisał umowę, na zawarcie której Zamawiający wyraził zgodę, Wykonawca przy odbiorze przekaże Zamawiającemu pisemne oświadczenia podwykonawcy/ów potwierdzające uregulowanie przez Wykonawcę wszelkich zobowiązań finansowych względem podwykonawcy/ów z tytułu wszelkich wykonanych przez nich prac będących przedmiotem umowy o podwykonawstwo

6. Wykonawca odpowiada za działania i zaniechania ewentualnych podwykonawców jak za własne.

7. Do podwykonawstwa stosuje się odpowiednio przepisy Kodeksu cywilnego, jeżeli przepisy ustawy – Prawo zamówień publicznych nie nakazują inaczej.

8. Zamawiający w przypadku wyboru oferty Wykonawcy, który zadeklarował realizację umowy przy udziale podwykonawcy uzupełni zapisy Istotnych warunków umowy 
o powyżej wskazane zapisy.

X. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferta musi być sporządzona pisemnie, w języku polskim, pismem czytelnym oraz podpisana przez osobę(y) uprawnioną(e) do reprezentowania Wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym i wymogami ustawowymi, chyba że SIWZ stanowi inaczej.

2. Treść oferty musi odpowiadać treści Specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

3. Ofertę i wszystkie inne wymagane oświadczenia zaleca się złożyć z wykorzystaniem wzorów druków formularzy załączonych do SIWZ, nie stanowi to jednak obowiązku.

4. Oświadczenia dotyczące Wykonawcy, podwykonawcy lub podmiotu trzeciego składane są w oryginale.

5. Dokumenty inne niż oświadczenia, o których mowa w pkt 4. Składane są w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.

6. Poprawki dokonane w ofercie winny być umieszczone czytelnie. Poprawki mogą być podpisane przez jedną z osób uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy 
w sposób umożliwiający identyfikację podpisującego (np. czytelny podpis, parafka 
z imienną pieczątką).

7. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

8. Oferty składa się w jednym egzemplarzu.

9. Wszelkie koszty związane z opracowaniem i złożeniem oferty ponosi składający ofertę.

10. Opakowanie lub inny rodzaj zabezpieczenia oferty uniemożliwiający jej odczytanie przed otwarciem należy zaadresować do Zamawiającego zgodnie z zapisem Rozdz. III SIWZ, oznaczyć nazwą i adresem składającego ofertę oraz hasłem:

„Przetarg nieograniczony – Świadczenie usług pocztowych na rzecz Starostwa Powiatowego w Szamotułach w roku 2020”. Na kopercie winien być umieszczony adres zwrotny Wykonawcy.

11. Jeżeli oferta zostanie złożona w inny sposób niż wyżej opisany, Zamawiający nie bierze odpowiedzialności za nieprawidłowe skierowanie czy przedwczesne lub przypadkowe otwarcie oferty. W przypadku dostarczenia oferty pocztą kurierską, Wykonawca jest zobowiązany dostarczyć przesyłkę na adres podany w Rozdz. XVI Specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

12. Zaleca się złożenie oferty w formie uniemożliwiającej rozsypanie się kartek (np. poprzez zbindowanie, zszycie, oprawienie, itp.)

XI. Cena oferty

Wykonawca ma obowiązek wypełnienia wszystkich pozycji Formularza ofertowego stanowiącego załącznik do SIWZ uwzględniając postanowienia projektu umowy, 
w zakresie objętym składaną ofertą.

Zamawiający uzna za obowiązującą podaną w formularzach cenowych cenę jednostkową brutto i wartość brutto poszczególnych pozycji, nawet jeśli Wykonawca popełni błąd w innych pozycjach. Stąd istotnym jest aby Wykonawca wnikliwie zapoznał się z drukami stanowiącymi załączniki do SIWZ, w szczególności z treścią formularzy cenowych – zał. nr 1a i 3a do SIWZ. Dla Zamawiającego istotną jest poz. cena jednostkowa brutto gdyż wg tej pozycji będzie naliczać i rozliczać zamawiane usługi.

Cenę brutto całego zamówienia zaokrągla się maksymalnie do 2 miejsc po przecinku. Wykonawca jest zobowiązany zawrzeć w cenie ofertowej wszystkie koszty realizacji przyszłej umowy. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą w złotych polskich. 

Zamawiający uzna za błąd w obliczeniu ceny określenie jej niezgodnie z polskim systemem płatniczym, opartym na:

- art. 3 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług

- art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o Narodowym Banku Polskim
Ostateczna cena zadeklarowana w ofercie musi zawierać prawidłową stawkę podatku VAT oraz musi być wyrażona w złotych polskich z dokładnością do setnych części złotego, tj. do drugiego miejsca po przecinku.

XII. Opis kryteriów wyboru najkorzystniejszej oferty:

I. Część I

Za najkorzystniejszą w Części I zostanie uznana oferta, odpowiadająca wszystkim warunkom określonym w SIWZ, która uzyska największą łączną liczbę punktów.

1. Cena – 60%

Opis sposobu obliczania punktów:

Cena ofertowa - 60 %.

Za najniższą zaoferowaną cenę brutto zamówienia przyznaje się 60 pkt., tj. 60%. 

Za zaoferowanie ceny wyższej przyznaje się punkty według następującego wyliczenia:

                najniższa oferowana cena brutto
         ----------------------------------------------------   x 100 x 60% =  maksymalnie 60 pkt.                 
                    cena brutto badanej oferty 

2. Możliwość śledzenia przez internet rejestrowanych przesyłek pocztowych w obrocie krajowym – 20 %

Opis sposobu obliczania punktów:

Punkty w tym kryterium przyznawane będą w zależności od tego, czy Wykonawca umożliwi zamawiającemu śledzenie przez internet rejestrowanych przesyłek pocztowych w obrocie krajowym czy nie. Brak umożliwienia śledzenia przez internet rejestrowanych przesyłek

pocztowych w obrocie krajowym nie powoduje odrzucenia oferty.

Zamawiający przyzna ofercie punkty według następujących zasad:

Możliwość śledzenia przez internet rejestrowanych przesyłek pocztowych w obrocie krajowym - 20 pkt

Brak możliwości śledzenia przez internet rejestrowanych przesyłek pocztowych w obrocie krajowym - O pkt

Z tytułu kryterium nr 2. Wykonawca może uzyskać maksymalnie 20 pkt.
Wykonawca wskazuje możliwość śledzenia przez internet rejestrowanych przesyłek pocztowych w obrocie krajowym poprzez wpisanie w formularzu oferty, w odpowiednim polu, słowa „TAK" oraz wpisanie adresu strony internetowej umożliwiającej śledzenie przesyłki .

Wykonawca wskazuje brak możliwości śledzenia przez internet rejestrowanych przesyłek pocztowych w obrocie krajowym poprzez wpisanie w formularzu oferty w odpowiednim polu słowa „NIE" oraz pozostawienie pustego pola przewidzianego na wpisanie adresu strony internetowej umożliwiającej śledzenie przesyłki lub w jakikolwiek inny sposób, pod warunkiem, że z treści oferty wynikać będzie jednoznacznie, że wykonawca nie umożliwia śledzenia przez internet rejestrowanych przesyłek pocztowych w obrocie krajowym.

3. Możliwość śledzenia przez internet rejestrowanych przesyłek pocztowych w obrocie zagranicznym - 20 %

Punkty w tym kryterium przyznawane będą w zależności od tego, czy wykonawca umożliwi zamawiającemu śledzenie przez internet rejestrowanych przesyłek pocztowych w obrocie zagranicznym czy nie. Brak umożliwienia śledzenia przez internet rejestrowanych przesyłek

pocztowych w obrocie zagranicznym nie powoduje odrzucenia oferty.

Zamawiający przyzna ofercie punkty według następujących zasad:

Możliwość śledzenia przez internet rejestrowanych przesyłek pocztowych w obrocie zagranicznym - 20 pkt

Brak możliwości śledzenia przez internet rejestrowanych przesyłek pocztowych w obrocie zagranicznym - O pkt

Z tytułu kryterium nr 3. Wykonawca może uzyskać maksymalnie 20 pkt.
Wykonawca wskazuje możliwość śledzenia przez internet rejestrowanych przesyłek pocztowych w obrocie zagranicznym poprzez wpisanie w formularzu oferty, w odpowiednim polu, słowa „TAK" oraz wpisanie adresu strony internetowej umożliwiającej śledzenie przesyłki .

Wykonawca wskazuje brak możliwości śledzenia przez internet rejestrowanych przesyłek pocztowych w obrocie zagranicznym poprzez wpisanie w formularzu oferty w odpowiednim polu słowa „NIE" oraz pozostawienie pustego pola przewidzianego na wpisanie adresu strony internetowej umożliwiającej śledzenie przesyłki lub w jakikolwiek inny sposób, pod warunkiem, że z treści oferty wynikać będzie jednoznacznie, że wykonawca nie umożliwia śledzenia przez internet rejestrowanych przesyłek pocztowych w obrocie zagranicznym.

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą łączną liczbę punktów w ww. kryteriach oceny ofert.

II. Część II

Oferty będą oceniane według poniższych kryteriów:

	Lp.
	Kryterium
	Waga (pkt)
	Sposób oceny

	1. 
	Cena
	60
	Wg wzoru:

Cena =

Najniższa cena brutto

oferty spośród ofert niepodlegających odrzuceniu

x 60 pkt

Cena brutto oferty ocenianej



	2. 
	Czas odbioru przesyłki z siedziby Zamawiającego
	20
	Zgodnie z zasadą:

a) Odbiór do 1 godz. – 20 pkt

b) Odbiór do 1,5  godz. – 10 pkt

c) Odbiór do 2 godz. – 5 pkt

d) Odbiór pow. 2 godz. – 0 pkt

Od momentu otrzymania zamówienia usługi kurierskiej.

	3. 
	Możliwość śledzenia przesyłek w obrocie krajowym
	20
	Oferta będzie oceniania według kryterium, którym jest możliwość śledzenia przesyłek za pośrednictwem strony internetowej, zapewniającej dostęp do statusu przesyłek określającego: termin nadania, lokalizację przesyłki w danym momencie, termin doręczenia przesyłki, zgodnie z zasadą:

a) jeśli wykonawca zaoferuje możliwość śledzenia przesyłek w obrocie krajowym (poprzez zaznaczenie TAK w formularzu oferty) – 20 pkt 

b) w przypadku niezaznaczenia TAK lub wskazaniu NIE przy możliwości śledzenia przesyłek w obrocie krajowym (w formularzu oferty) – 0 pkt 


Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą łączną liczbę punktów w ww. kryteriach oceny ofert.

XIII. Projekt umowy 

Projekty umów stanowią Zał. Nr 2 (Część I) i Zał. Nr 3 (Część II) do Specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zawarcie umowy z podmiotami składającymi ofertę wspólną poprzedzone zostanie wpisem do umowy klauzuli dotyczącej odpowiedzialności solidarnej za niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy.

XIV. Wadium

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.
XV. Termin związania ofertą

1. Wykonawca składający ofertę pozostaje nią związany przez okres 30 dni.

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą z tym, że zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

XVI. Termin i miejsce składania ofert

Oferty należy składać do dnia 18.12.2019 r., do godz. 16.00 w Kancelarii Starostwa Powiatowego w Szamotułach, ul. Wojska Polskiego 4, 64-500 Szamotuły, budynek C pokój 003.

Oferty, które dotrą do Zamawiającego po terminie składania ofert będą traktowane jako oferty złożone po terminie. Oferty złożone po terminie będą zwrócone Wykonawcom niezwłocznie.

XVII. Termin i miejsce otwarcia ofert

1. Otwarcie złożonych ofert nastąpi 18.12.2019 r., godz. 17.00 w Sali 7, budynku B Starostwa.

2. Otwarcie ofert jest jawne.

3. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

4. Niezwłocznie po otwarciu ofert zamawiający zamieszcza na stronie internetowej informacje dotyczące:
1) kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia; 
2) firm oraz adresów wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie; 
3) ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach.

5. Każda złożona w terminie oferta, po otwarciu i ujawnieniu treści dopuszczonych przepisami ustawy podlegać będzie w części niejawnej sprawdzeniu pod względem formalnym, na podstawie treści określonych w Specyfikacji istotnych warunków zamówienia oraz merytorycznym, w kontekście zgodności z opisem przedmiotu zamówienia.

6. Ofertę Wykonawcy, który został wykluczony z postępowania uznaje się za odrzuconą.

7. Zamawiający odrzuci ofertę, która:

1)
jest niezgodna z ustawą;

2)
jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia, 
z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp

3)
jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

4)
zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu zamówienia;

5)
została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia lub niezaproszonego do składania ofert;

6)
zawiera błędy w obliczeniu ceny lub kosztu;

7)
wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził 
się na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp;

7a) wykonawca nie wyraził zgody, o której mowa w art. 85 ust. 2, na przedłużenie terminu związania ofertą; 
7b) jej przyjęcie naruszałoby bezpieczeństwo publiczne lub istotny interes bezpieczeństwa państwa, a tego bezpieczeństwa lub interesu nie można zagwarantować w inny sposób. 
8)
jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

XVIII. Opis sposobu porozumiewania się z Zamawiającym

1. Wszelkie oświadczenia i zawiadomienia, wnioski, rozstrzygnięcia lub informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują wg swego uznania – pisemnie lub elektronicznie (starostwo@szamotuly.com.pl). Przesłanie w formie elektronicznej (e-mail) jest rozumiane jako skutecznie doręczone. Strony obowiązane są potwierdzić otrzymanie ww. każdorazowo drugiej stronie, nawet bez odrębnego wezwania. Brak potwierdzenia nie skutkuje brakiem otrzymania

2. Zamawiający z uwagi na oszczędności, będzie przesyłać Wykonawcy korespondencję na adres e-mail wskazany w formularzu ofertowym. Wykonawca obowiązany jest utrzymywać potencjał techniczny do sprawnego funkcjonowania 
i skutecznego odbioru ww. korespondencji przez cały okres trwania procedury 
o udzielenie zamówienia publicznego.

3. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Termin do wnoszenia zapytań upływa 13.12.2019 r.
4. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, 
o którym mowa w pkt 3.

5. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający przekazuje wykonawcom, którym przekazał specyfikację istotnych warunków zamówienia, bez ujawniania źródła zapytania, a jeżeli specyfikacja jest udostępniana na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie.

6. Zamawiający może zwołać zebranie wszystkich wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości dotyczących treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia, a jeżeli specyfikacja jest udostępniana na stronie internetowej, informację o terminie zebrania zamieszcza także na tej stronie; w takim przypadku sporządza informację zawierającą zgłoszone na zebraniu pytania o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia oraz odpowiedzi na nie, bez wskazywania źródeł zapytań. Informację 
z zebrania doręcza się niezwłocznie wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia, a jeżeli specyfikacja istotnych warunków zamówienia jest udostępniana na stronie internetowej, zamieszcza także na tej stronie.

7. W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną zmianę specyfikacji zamawiający przekazuje niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia, a jeżeli specyfikacja jest udostępniana na stronie internetowej, zamieszcza ją także na tej stronie.

8. Jeżeli w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego zmiana treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia prowadzi do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, zamawiający zamieszcza ogłoszenie o zmianie ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych.

9. Jeżeli w wyniku zmiany treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiający przedłuża termin składania ofert i informuje o tym wykonawców, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia, oraz zamieszcza informację na stronie internetowej, jeżeli specyfikacja istotnych warunków zamówienia jest udostępniana na tej stronie.

10. Osoby upoważnione przez Zamawiającego do kontaktów z uczestnikami postępowania:

1) sprawy merytoryczne oraz formalne: dopuszcza się wyłącznie zapytania w formie, o której mowa w ust 1.

11. Godziny do kontaktu: poniedziałek-czwartek od 8:00 do 15, w piątki od 8:00 do 14:00.

XIX. Ogłoszenie wyników postępowania

Zamawiający dopełni odpowiednio postanowieniom art. 92 ustawy – Pzp.

XX. Aukcja elektroniczna

Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.

XXI. Informacje o formalnościach, jakie winny zostać spełnione w celu zawarcia umowy

Zamawiający poinformuje wykonawcę o terminie i miejscu zawarcia umowy.

Osoby reprezentujące wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty. Zamawiający dopuszcza możliwość przesłania umowy do podpisu w przypadku braku możliwości przybycia w umówionym terminie do siedziby Zamawiającego.

XXII. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy

Zamawiający nie żąda od Wykonawcy zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

XXIII. Środki ochrony prawnej

Unormowania dotyczące środków ochrony prawnej zawarte są w Dziale VI ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych, pt. „Środki ochrony prawnej” 
(t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843)

XXIV. Klauzula informacyjna - RODO
Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

· administratorem Pani/Pana danych osobowych w Starostwie Powiatowym 
w Szamotułach jest Starosta Szamotulski, adres: ul. Wojska Polskiego 4, 64-500 Szamotuły. Starosta Szamotulski odpowiada za ich wykorzystanie w sposób bezpieczny i zgodnie 
z obowiązującymi przepisami.
· inspektorem ochrony danych osobowych w Powiecie Szamotulskim, ul. Wojska Polskiego 4 jest Pani Renata Promis, e-mail: iod@szamotuly.com.pl, tel: 695222665
· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego /dane identyfikujące postępowanie pt:. Świadczenie usług pocztowych na rzecz Starostwa Powiatowego 
w Szamotułach w roku 2020, Nr sprawy: OR.272.10.2019,
· prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego;

· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), dalej „ustawa Pzp”;  
· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;
· obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

· posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;  

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
* Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.

*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.

XXV. Pozostałe informacje

1. Udostępnienie dokumentacji postępowania odbywać się będzie wg poniższych zasad:

1) udostępnienie nastąpi po złożeniu pisemnego wniosku;

2) Zamawiający określi termin i miejsce oraz zakres udostępnienia;

3) Zamawiający wyznaczy członka komisji przetargowej w obecności, którego dokonana zostanie czynność przeglądu;

4) Zamawiający nie wyraża zgody na kopiowanie dokumentów poza siedzibą Zamawiającego.

2. W sprawach nieuregulowanych w Specyfikacji istotnych warunków zamówienia zastosowanie mają przepisy KC, chyba że przepisy ustawy – Prawo zamówień publicznych stanowią inaczej.
3. Załączniki do SIWZ: 
1) projekty umów (Załącznik 2 i Załącznik 3),
2) wzór Formularza ofertowego (Załącznik 4), 

3) formularze cenowe (Załącznik 1a i Załącznik 3a), 

4) wzory oświadczeń o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia (Załącznik 5 i Załącznik 6), 
5) zobowiązanie innych podmiotów – udostępnianie zasobów (Załącznik 7), 
6) oświadczenie dotyczące grupy kapitałowej (Załącznik 8),
7) wzór zastrzeżenia nieudostępniania informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa pozostałym uczestnikom postępowania o udzielenie zamówienia publicznego (Załącznik 9),
13
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