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Załącznik nr  6 do SWZ 
 
 

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY 
 
 

zawarta w dniu ……………………. w Szamotułach, pomiędzy: 

 

Powiatem Szamotulskim 

reprezentowanym przez Zarząd Powiatu Szamotulskiego, w imieniu którego działają: 

1) ………………………………………..…. 

2) ………………………………………..…. 

ul. Wojska Polskiego 4, 64-500 Szamotuły 

NIP 787-20-93-967, REGON: 631257986 

zwanym w dalszej części umowy „Zamawiającym”, 

 
a  

 
………………………………………..….………………………………………..…. 

………………………………………..….………………………………………..…. 

 
zwanym w treści umowy „Wykonawcą” 

 

wspólnie zwanymi „Stronami” 

 
Umowa niniejsza zostaje zawarta zgodnie z ustawą z dnia 11 września 2019 roku - Prawo 

zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1129, z późn. zm.), zwana dalej PZP lub uPzp,  

w następstwie dokonania przez Zamawiającego wyboru oferty Wykonawcy w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia publicznego w trybie podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1 

uPzp. 

 

§ 1  

Przedmiot umowy  

 

1. Przedmiotem umowy jest realizacja zamówienia publicznego pn.: „Dostawa tonerów”. 
2. Szczegółowy opis przedmiotu umowy zawiera załącznik nr 1 do umowy – Formularz 

cenowy Wykonawcy, zwany dalej także OPZ. 
3. Zestawienie zapotrzebowania przedstawione w OPZ stanowi przybliżone 

zapotrzebowanie na poszczególne materiały. W wyniku konkretnych zamówień ilość 
materiałów w poszczególnych pozycjach może ulec zmniejszeniu, a tym samym koszt 
całego zamówienia może się zmniejszyć do 50% dostawy. 

4. Materiały z każdej dostawy o ograniczonym terminie trwałości muszą mieć co najmniej 

12-miesięczny okres ważności, licząc od daty dostawy. Okres ważności materiałów 
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winien być umieszczony na opakowaniu lub potwierdzony osobnym dokumentem 
gwarantującym ww. termin ważności towaru, licząc od daty dostawy. 

5. Zamawiający każdą dostawę poprzedzi telefonicznym, pisemnym lub elektronicznym 

zamówieniem. 
6. Wykonawca, na własny koszt, dostarczy przedmiot zamówienia do wskazanego  

w zamówieniu pomieszczenia w siedzibie Zamawiającego w terminie do ……... dni 
(podlega ocenie w kryteriach oceny ofert) od dnia złożenia zamówienia. Dostawy 
realizowane będą od poniedziałku do piątku w godz. 9.00 – 14.00. 

7. Zamawiający zastrzega możliwość wystosowania, po dostawie zamawianego 

asortymentu zapytania do producenta z prośbą o weryfikację numerów seryjnych dla 
potwierdzenia zgodności ze specyfikacją i zastrzega sobie prawo odstąpienia od umowy 
z winy Wykonawcy w przypadku rozbieżności w zapisach lub niezgodności z ofertą. 

8. Zamawiający zastrzega możliwość zlecenia wykonania ekspertyzy, jeżeli w trakcie 
użytkowania dostarczonych materiałów posiadany przez niego sprzęt ulegnie 

uszkodzeniu. W przypadku potwierdzenia uszkodzenia sprzętu przez użycie 
niewłaściwego materiału, Wykonawca zobowiązany będzie do poniesienia kosztów 
zleconej ekspertyzy oraz naprawy urządzenia w autoryzowanym serwisie producenta na 
swój koszt. Ponadto Wykonawca zobowiązany będzie do dostarczenia na czas 
wykonania naprawy, w terminie do 3 dni, urządzenia zastępczego, o takich samych lub 
lepszych parametrach. W razie stwierdzonego przez autoryzowany serwis producenta 

urządzenia trwałego i uniemożliwiającego eksploatację uszkodzenia Wykonawca 
pokryje wszystkie koszty zakupu i dostawy nowego urządzenia, o takich samych lub 
lepszych parametrach. W przypadku dostarczenia w trakcie umowy produktu 
równoważnego niespełniającego warunków specyfikacji warunków zamówienia, 
Zamawiający ma prawo zażądać dostarczenia w to miejsce produktów oryginalnych lub 
rozwiązać w trybie natychmiastowym umowę żądając zapłacenia kary umownej. 

W przypadku wątpliwości co do dostarczanych zamienników na etapie realizacji umowy, 
Zamawiający może przeprowadzić kontrolę jakości i wydajności dostarczonych 
materiałów eksploatacyjnych. W tym celu Zamawiający może przeprowadzić test  
w swojej siedzibie. Test będzie polegał na zadaniu urządzeniu wydruku określonej ilości 
stron (wskazanych przez producenta produktu oryginalnego) i porównaniu wydajności 
oraz jakości wydruku oferowanych materiałów w stosunku do materiałów oryginalnych. 

Materiał zamienny musi wykazać się nie mniejszą ilością wydrukowanych arkuszy w takiej 
samej jakości. W przypadku uzyskania wydruków o ilości mniejszej lub wydruków o gorszej 
jakości niż przy użyciu tonerów oryginalnych, koszty testów poniesie Wykonawca. 
Ponadto w przypadku uzyskania wydruków o ilości mniejszej lub wydruków o gorszej 
jakości niż przy użyciu tonerów oryginalnych, Zamawiający może wypowiedzieć lub 

rozwiązać umowę z winy Wykonawcy, w trybie natychmiastowym oraz naliczyć kary 
umowne wskazane w projekcie umowy. Testy mogą być przeprowadzone w każdym 
czasie, gdy dostarczany asortyment budzi wątpliwości. 

9. W przypadku zgłoszenia reklamacji, Wykonawca zobowiązany jest na własny koszt 
odebrać materiały będące przedmiotem reklamacji w celu wymiany na wolne od wad 
oraz dostarczenia nowych, wolnych od wad w terminie do 2 dni od otrzymania 

reklamacji.  
10. Przedmiot umowy obejmuje również bezpłatny odbiór zużytych w toku eksploatacji  

i dostarczonych przez Wykonawcę tuszy, tonerów i pozostałych materiałów. Odbiór 
zużytych materiałów eksploatacyjnych będzie realizowany sukcesywnie, partiami na 
podstawie zgłoszenia przez Zamawiającego w sposób określony w § 2 ust. 1 umowy. Po 
przekazaniu zużytych materiałów przez Zamawiającego odpowiedzialność za ich 

zagospodarowanie ponosi Wykonawca. 
11. Wykonawca po dokonaniu odbioru od Zamawiającego partii zużytych materiałów 

wystawi i dostarczy na własny koszt Zamawiającemu kartę przekazania odpadu 
określająca ilość i rodzaj przekazanych odpadów zgodnie z ustawą o odpadach.  
W zakresie odbioru i utylizacji odpadów Wykonawca zobowiązany jest do stosowania 
obowiązujących w tym obszarze przepisów prawa. 

12. Prawo opcji. 
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W trakcie obowiązywania umowy Zamawiający może skorzystać z prawa opcji 
obejmującego prawo do zwiększenia do 30% ilości pozycji asortymentowych 
wskazanych w formularzu ofertowym - po cenach jednostkowych wskazanych w tym 

formularzu. Łączna cena zamówienia może być zwiększona do 30% na zasadach prawa 
opcji. Zamawiający może skorzystać również z prawa opcji w przypadku wyczerpania 
zakresu podstawowego dostawy w danej pozycji, a pozostawaniu do wykorzystania innej 
pozycji, jeśli pojawi się potrzeba zwiększenia zakresu tej dostawy, w taki sposób, aby 
całkowita suma wartości umowy na wszystkie pozycje asortymentu nie została 
przekroczona. W takiej sytuacji Zamawiający poinformuje Wykonawcę o skorzystaniu  

z prawa opcji. Konieczność skorzystania z prawa opcji nie wymaga podpisania aneksu 
do umowy. Prawo opcji może być wykorzystane w całym okresie obowiązywania 
umowy. 

13. Wykonawca udziela Zamawiającemu gwarancji jakości na cały asortyment objęty 
przedmiotem umowy, o którym mowa w § 1 ust. 2 umowy, w wymiarze: …………. m-cy 

od dnia odbioru. Do gwarancji jakości oraz rękojmi za wady zastosowanie znajdują 
przepisy Kodeksu cywilnego. 
 

 

§ 2 

Wynagrodzenie 

 

1. Łączne nominalne zobowiązanie z tytułu realizacji niniejszej umowy, zgodnie ze złożoną 
ofertą wynosi ………………. zł brutto, w tym podatek VAT ……..%. 

2. Każde zlecenie rozliczane będzie na podstawie cen jednostkowych podanych  

w Formularzu cenowym stanowiącym zał. nr 1 do umowy.  
3. Za okres rozliczeniowy przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy.  
4. Wykonawca wystawiać będzie faktury do dnia 7-go każdego następnego miesiąca, po 

upływie miesiąca rozliczeniowego. Wykonawca winien doręczyć Zamawiającemu 
fakturę w terminie do 7 dni od dnia jej wystawienia. 

5. Zamawiający nie wyraża zgody na otrzymywanie faktur w formie elektronicznej. 

6. Należności wynikające z faktur płatne będą w terminie 14 dni od otrzymania prawidłowo 
wystawionej faktury. Za dzień zapłaty przyjmuje się dzień uznania rachunku bankowego 
Wykonawcy.  

7. Faktury VAT będą wystawiane na następujące dane: 
 Powiat Szamotulski 

Starostwo Powiatowe Szamotułach 
ul. Wojska Polskiego 4 

 64-500 Szamotuły 
 NIP 787-20-93-967 
8. Wykonawca oświadcza, że nr rachunku bankowego, na który mają być zapłacone 

należności umowne jest rachunkiem firmowym i wymienionym na Białej Liście. 

Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności wobec dostawcy w przypadku zapłaty 
należności umownych po terminie, spowodowanej nieposiadaniem rachunku firmowego 
lub niezgodnością nr bankowego z Białą Listą. 

9. W przypadku wystawienia ustrukturyzowanej faktury elektronicznej, musi ona zostać 
przesłana za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania, zgodnie  
z przepisami ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu  

w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz 
partnerstwie publiczno-prywatnym (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1666). 
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§ 3 

  Czas trwania umowy 

 

Umowa zostaje zawarta na czas określony od dnia …………….. do dnia ………………. 

 

 

§ 4 

Podwykonawcy 

 

1. Zgodnie z oświadczeniem złożonym w ofercie Wykonawca może zlecić 

Podwykonawcom wykonanie następujących części (zakresu) zamówienia:  
- ……………. 
- ……………. 

2. Wykonawca ponosi wobec Zamawiającego pełną odpowiedzialność za wszelkie 
czynności, których wykonanie powierzył Podwykonawcom. Wykonawca odpowiada  
za działania i zaniechania Podwykonawców jak za własne. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do przesłania Zamawiającemu informacji zawierających 
dane identyfikujące Podwykonawców. 

4. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za dokonywanie w terminie wszelkich 
rozliczeń finansowych z Podwykonawcami. 

 

§ 5 

Zmiany umowy  

 

1. Zamawiający przewiduje możliwość zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do 

treści oferty, na podstawie, której dokonano wyboru wykonawcy, w przypadku 
wystąpienia, co najmniej jednej z okoliczności wymienionych poniżej, z uwzględnieniem 
podawanych warunków ich wprowadzenia: 
1) zmiany ceny w zakresie wysokości stawki podatku VAT, jeżeli zostanie ogłoszona 

ustawowa jej zmiana; 
2) nie stanowi istotnej zmiany umowy: 

a) zmiana danych związanych z obsługą administracyjno-organizacyjną umowy  
(np. zmiana nr rachunku bankowego), zmiana stawki VAT, o ile Zamawiający 
wyrazi nań zgodę, 

b) zmiany danych teleadresowych, zmiany osób wskazanych do kontaktów między 
stronami. 

3) zawsze dopuszczalne są zmiany w rozumieniu art. 455 uPzp. 

jednakże nie stanowi to obowiązku, z którego Wykonawca mógłby wnosić roszczenie 
wobec Zamawiającego. 

 

§ 6 

Odstąpienie od umowy 

 

1. Odstąpienie od umowy przez Zamawiającego może nastąpić w trybie określonym w art. 
456 ustawy PZP. 

2. Poza postanowieniami ust. 1, Zamawiający będzie uprawniony do odstąpienia od umowy 

ze skutkiem natychmiastowym w szczególności w przypadku: 
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a) Wykonawca, pomimo 3 pisemnych zastrzeżeń Zamawiającego: 
− nie wykonuje zobowiązań wynikających z umowy lub wykonuje je nienależycie,  
− narusza postanowienia umowy lub przepisy prawa. 

b) w wyniku wszczętego postępowania egzekucyjnego nastąpiło zajęcie majątku 
Wykonawcy lub znacznej jego części, a także złożony został wniosek o ogłoszenie 
upadłości Wykonawcy, o czym Wykonawca zobowiązuje się powiadomić 
Zamawiającego następnego dnia po złożeniu wniosku lub powzięciu wiadomości  
o takim wniosku, 

c) Wykonawca przystąpił do likwidacji swojego przedsiębiorstwa, z wyjątkiem likwidacji 

przeprowadzonej w celu przekształcenia lub restrukturyzacji, 
d) W innych przypadkach określonych w nin. w umowie. 

3. Wykonawca może odstąpić od umowy w przypadku, gdy Zamawiający powiadomił 
pisemnie Wykonawcę, iż nie będzie mógł pokryć zobowiązań finansowych wynikających 
z umowy. 

4. Odstąpienie od umowy może nastąpić wyłącznie w formie pisemnej pod rygorem 
nieważności wraz z podaniem szczegółowego uzasadnienia w terminie 30 dni od 
powzięcia wiadomości o przyczynie odstąpienia. 

 

§ 7 

Odszkodowania i kary umowne 

1. Zamawiający obciąży Wykonawcę karą umowną: 
a) z tytułu odstąpienia przez Zamawiającego od umowy z powodu okoliczności, za które 

odpowiedzialność ponosi Wykonawca, w szczególności w sytuacji niewykonywania 
lub nienależytego wykonywania obowiązków wynikających z niniejszej umowy 

w wysokości 20% wynagrodzenia, o którym mowa w § 2 ust. 1, 
b) za każdy przypadek nieodebrania reklamowanego asortymentu w przewidzianym  

w umowie terminie w wysokości 200,00 zł, 
c) za każdy przypadek braku dokonania wymiany reklamowanego asortymentu na 

nowy w wysokości 500,00 zł, 
d) jeżeli w przypadku, o którym mowa w ust. 2 pkt. b) i/lub c) Zamawiający zleci 

zastępcze wykonanie usługi osobie trzeciej, kosztami poniesionymi z tytułu wykonania 
tych czynności obciąży Wykonawcę, 

e) łączna wysokość kar umownych nie przekroczy 30% wartości umowy. 
2. Postanowienia umowy nie ograniczają prawa do dochodzenia na zasadach ogólnych 

odszkodowania uzupełniającego, przenoszącego wysokość zastrzeżonych kar 
umownych do wysokości poniesionej szkody. 

3. Należności z tytułu odszkodowań i kar umownych mogą być potrącane  
z wynagrodzenia Wykonawcy po uprzednim powiadomieniu Wykonawcy przez 
Zamawiającego. 

4. W przypadku nie wywiązywania się Wykonawcy z obowiązków o których mowa w § 1 ust. 
10 i ust. 11 umowy (bezpłatny odbiór zużytych materiałów eksploatacyjnych) 
Zamawiający jest uprawniony do utylizacji odpadów na koszt Wykonawcy. 

 

§ 9 

Poufność 

1. Zamawiający i Wykonawca zobowiązują się wzajemnie do zachowania w poufności,  

w czasie trwania Umowy oraz po jej wygaśnięciu lub rozwiązaniu, wszelkich informacji, 
jakie zostały uzyskane w związku z zawarciem, wykonywaniem (wykonaniem) lub 
rozwiązaniem niniejszej umowy, co do których mogą powziąć podejrzenie, iż są poufnymi 
informacjami lub że jako takie są traktowane przez drugą Stronę. 

2. W przypadku jakichkolwiek wątpliwości, co do charakteru danej informacji, przed jej 
ujawnieniem lub uczynieniem dostępną, Strona zwróci się do drugiej Strony o wskazanie, 
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czy informację tę ma traktować jako poufną. Wszelkie zapytania i odpowiedzi udzielane 
będą w formie pisemnej. 

3. Każda ze Stron obowiązana jest dołożyć należytej staranności w celu przestrzegania 

postanowień niniejszego paragrafu przez swoich pracowników oraz osoby działające  
na jej zlecenie lub w jej interesie, bez względu na podstawę prawną związku tych osób ze 
Stroną. 

4. Postanowienia powyższe nie dotyczą informacji, o których mowa w Ustawie z dnia  
6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej. 

 

§ 11 

Postanowienia końcowe  

1. Wykonawca jest zobowiązany do informowania Zamawiającego o zmianie formy 
prawnej prowadzonej działalności gospodarczej, o wszczęciu postępowania 

upadłościowego i ugodowego oraz o zmianie siedziby w okresie obowiązywania umowy 
pod rygorem uznania za doręczoną korespondencji kierowanej na ostatni adres podany 
przez Wykonawcę. 

2. Strony zobowiązują się do niezwłocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania się  
o zmianach dotyczących określonych w umowie nazw i osób do kontaktu.  

3. Strony zobowiązują się do zawiadamiania o zmianach adresów, w tym wskazanych  

w ust. 5 adresów dla doręczeń. W przypadku nie powiadomienia drugiej strony 
o zmianie adresu, korespondencja doręczona na adres dotychczasowy będzie 
skuteczna.  

4. Wykonawca zobowiązany jest poinformować Zamawiającego o: 
a) zawieszeniu lub zakończeniu wykonywania działalności pocztowej w terminie 3 dni od 

daty zawieszenia lub zakończenia tej działalności, 
b) złożeniu wniosku o wykreślenie z rejestru operatorów pocztowych w terminie 3 dni od 

daty złożenia takiego wniosku, 
5. Wykonawca kierować będzie korespondencję na adres Zamawiającego:  

Starostwo Powiatowe w Szamotułach 
ul. Wojska Polskiego 4 
64-500 Szamotuły 

      Zamawiający kierować będzie korespondencję na adres Wykonawcy: 
       ………………………. 
       ………………………. 
       ………………………. 
6. Osobami upoważnionymi do reprezentowania stron w sprawach związanych  

z realizacją niniejszej umowy są: 
Ze strony Wykonawcy - ………………………………………. 
Ze strony Zamawiającego - …………………………………... 

7. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu 
cywilnego, prawa pocztowego i innych ustaw, o ile ustawa Prawo zamówień 
publicznych nie stanowi inaczej. 

8. Wszelkie spory, jakie mogą wyniknąć pomiędzy Stronami w związku z realizacją niniejszej 
umowy będą rozwiązywane w pierwszej kolejności polubownie. 

9. W razie braku możliwości porozumienia się Stron, spór poddany zostanie rozstrzygnięciu 
przez Sąd właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 

10. Wykonawca nie ma prawa przenosić na rzecz osób trzecich wierzytelności wynikających  
z niniejszej umowy bez pisemnej zgody Zamawiającego. 

11. W sprawach nieuregulowanych nin. umową zastosowanie znajdują przepisy KC, jeżeli nie 
stanowią inaczej przepisy ustawy – Prawo zamówień publicznych. 

12. Umowę niniejszą sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla 
każdej ze stron. 
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WYKONAWCA       ZAMAWIAJĄCY 


